BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 05/2014/TT-BTP Ha Noi, ngay 07 thang 02 ndm 2014

THONG TU

HUONG DAN CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHINH VA BAO CAO VE TINH HINH,
KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

Céan ctr Nghi dinh sé 22/2013/Nb-CP ngay 13 thang 3 ndm 2013 cua Chinh pht quy dinh chirc
néng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ctia Bé6 Tw phap;

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 caa Chinh phu vé kiém soét thu
tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phd stra
doi, b6 sung mét s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thd tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ctia Cuc truréng Cuc Kiém soéat thi tuc hanh chinh;

B6 truéng B6 Tw phap ban hanh Théng tw huwdng dan céng bd, niém yét thd tuc hanh chinh va
bao cao vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soéat tha tuc hanh chinh.

Chwong 1.

CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHINH
MUC 1. CONG BO THU TUC HANH CHIiNH
Piéu 1. Muc dich, yéu cau cong bd thu tuc hanh chinh

1. Céng bb tha tuc hanh chinh, tha tuc gidi quyét céng viéc (sau day goi chung la thi tuc hanh
chinh) dé dam bao thwc hién day du, chinh xac, ddng bd, théng nhat, minh bach va kip thdi cac
quy dinh thi tuc hanh chinh, tao diéu kién cho co quan nha nwéc cé thdm quyén va nhan dan
kiém tra, giam sat viéc giai quyét tha tuc hanh chinh, gép phan phong, chéng tiéu cwe, cing cb
long tin cGia nhan dan ddi véi cac cap chinh quyén.

2. Yéu cau cong bé tha tuc hanh chinh

a) Tha tuc hanh chinh phai dwoc cong bd dwéi hinh thirc quyét dinh clia Bo trwdng, Thi trwdng
co quan ngang B, Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong (sau day
viét tat Ia Uy ban nhan dan cap tinh) va ctia nguoi dirng dau co quan, don vj dwoc co quan nha
nwéc cap trén giao nhiém vu hodc Gy quyén ban hanh van ban huwéng dan thwe hién tha tuc giai
quyét coéng viéc cho ca nhan, té chirc;

b) Thi tuc hanh chinh duoc cong bd phai dung thdm quyén, theo quy trinh chat ché dam béo do
tin cay, chinh xac, day du, kip thoi va dang thdi han quy dinh;

c) Quyét dinh cong bé ctia Bo trwdng, Tha trudng co quan ngang Bo c6 gia tri 1a van ban gbc dé
cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vic thudc Uy ban nhan dan cép tinh tiép nhan, st dung
lam co s& xay dwng quyét dinh cong b, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh dé
thwc hién tai dia phuwong;

d) Quyét dinh céng bd ctia Cha tich Uy ban nhan cép tinh phai théng nhéat véi quyét dinh cong b
ctia Bo trwdng, Thu trwdng co quan ngang Bo va bdo ddm b sung day du bo phan tao thanh
cta tha tuc hanh chinh quy dinh trong cac van ban quy pham phap luat thuéc thdm quyén ban
hanh ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh;

d) Quyét dinh cong bd clia Tdng Giam dbc co quan: Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang

Chinh séach xa hoi, Bao hiém xa hgi Viét Nam (sau day viét tat 1a Téng Giam déc Co' quan) phai
bao dam phu hop v&i quyét dinh cdng bo thd tuc hanh chinh cé lién quan cda B trwédng, Thu



trwdng co quan ngang B va c6 gia tri thuc hién dbi véi hé théng cac co quan tryc thude trén
pham vi ca nwéc.

Diéu 2. Diéu kién, pham vi céng bé tha tuc hanh chinh
1. Diéu kién ddi v&i tha tuc hanh chinh dwoc cong bd

a) Tha tuc hanh chinh thudc pham vi diéu chinh cta Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08 thang
6 nam 2010 cha Chinh pha vé kiém soat thd tuc hanh chinh (sau day viét tat la Nghj dinh s6
63/2010/ND-CP);

b) Tha tuc hanh chinh da dwoc ban hanh trong cac van ban quy pham phéap luat thudc thadm
quyén cta Quédc hoi, Uy ban thwang vu Quéc hoi, Chinh phd, Tha twéng Chinh phu, BS trwéng,
Thu trwdng co quan ngang B, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh va trong cac van
ban hwéng dan thuc hién thu tuc giai quyet cbng viéc dwoc co quan nha nwédc cap trén giao
nhiém vu ho&c Gy quyén cho Téng Giam déc Co quan ban hanh.

2. Pham vi céng bd tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai biéu 14 Nghi dinh s 63/2010/ND-CP.
Diéu 3. Hinh thirc va ndi dung Quyét dinh cong bé thu tuc hanh chinh

1. Quyét dinh cong b6 thd tuc hanh chinh Ia hinh thire van ban ca biét dwoc quy dinh gian tiép
(mau Quyeét dinh céng bo tai Phu luc | kém theo Thoéng tw nay), két cau cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh;
b) Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra ddi, bd sung, thay thé, hdy bd, bai bd;

c) N6i dung cu thé cua ting tha tuc hanh chinh (trong tredong hop cong bc‘)’thﬂ tuc hanh chinh
moi ban hanh, stra doi, bé sung hoac ’Ehay’thé) va cac tai liéu kém theo (néu co), gom: mau don,
mau t& khai hanh chinh; phi, 1€ phi; mau két qua thwc hién tha tuc hanh chinh; yéu cau, dieu
kién.

2. Noi dung ciia Quyét dinh cong bd

a) Dbi vai tha tuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cdng bb phai bao gdm day di céc théng tin
sau day:

- Cac bd phan tao thanh thd tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh sd
63/2010/ND-CP;

- Van ban quy pham phép luat quy dinh vé tha tuc hanh chinh;
- Dia diém, thdi gian thwe hién tha tuc hanh chinh.

b) Bbi v&i tha tuc hanh chinh dwoc sira dbi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc cong bb cac bod
phan tao thanh tha tuc hanh chinh, ndi dung céng bd phai xac dinh rd bé phan nao cla tha tuc
hanh chinh duwoc stra di, bd sung hodc thay thé bang cach in nghiéng va cé ghi cht “Phan in
nghiéng 1a ndi dung stra di, bd sung/thay thé” ngay sau tirng thu tuc; van ban quy pham phap
luat cé quy dinh viéc stra ddi, bd sung hodc thay thé thd tuc hanh chinh;

c) Ddi véi tha tuc hanh chinh bi hdly bd hodc bai bd, ndi dung céng bd phai xac dinh ré cac théng
tin sau day:

- Tén thd tuc hanh chinh bi hily b6 hoac bai b va s6, ky hiéu hé so thi tuc hanh chinh néu thi
tuc hanh chinh da dwoc dang tai trén co s& di liéu quoc gia;

- Van ban quy pham phap luat cé quy dinh viéc hly bd hoac béi bé thi tuc hanh chinh.
Diéu 4. Trach nhiém xay dwng Quyét dinh céng bé thu tuc hanh chinh

1. Cac co quan, don vi chirc nang thudc BY, co quan ngang Bo c6 trach nhiém xay dwng quyét
dinh céng bo thd tuc hanh chinh ngay sau khi van ban quy pham phap luat cé ndi dung quy dinh
chi tiét vé tha tuc hanh chinh thuéc pham vi chrc nang quan ly dwgc ban hanh.



Trwdng hop tha tuc hanh chinh dwoc quy dinh chi tiét tai thong tw lién tich, co quan, don vi chirc
nang thudc B9, co quan ngang B6 da cha tri ban hanh théng tw lién tich cé trach nhiém xay dwng
quyét dinh céng bd tha tuc hanh chinh ngay sau khi théng tw lién tich dwoc ban hanh. Trong
trwdng hop quy dinh thi tuc hanh chinh thuéc pham vi trach nhiém quan ly va td chirc thuc hién
ctia Bo, co’ quan ngang Bo da phdi hop ban hanh théng tw lién tich thi co quan, don vij chirc
nang thudc Bo, co quan ngang Bo do cé trach nhiém xay dwng quyét dinh cong bé tha tuc hanh
chinh.

2. Cac co quan chuy&n moén vé nganh, linh vie thudc Uy ban nhan dan cép tinh, cac co quan,
don vi chirc nang thudc: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang
Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém xay dwng quyét dinh céng b thi tuc hanh chinh thudéc pham
vi chirc ndng quan ly nganh, linh vic ngay sau khi nhan dwoc quyét dinh cong bd tha tuc hanh
chinh ctia B6 trwdng, Tha trvdng co quan ngang BO.

Diéu 5. Trach nhiém dén déc, kiém soat chat lwong dw thao Quyét dinh cong bé

1. Phong Kiém soat thd tuc hanh chinh thuéc Té chirc phap ché B, co quan ngang B6 co trach
nhiém doén doc, theo doi, kiém soat chat lwgng dw thdo quyét dinh cong bo do co quan, don vi
chire nang thuéc B, co quan ngang B6 xay dwng.

2. Phong Kiém soat tha tuc gidi quyét cong viéc thudc Té chirc phap ché Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Ngan hang Chinh sach xa héi, Ngan hang Phat trién Viét Nam cé trach nhiém don déc,
theo ddi, kiém soat chat lwong ddi voi dw thao quyét dinh cong bd do co quan, don vi chirc ndng
thudc Bao hiém xa hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa héi, Ngan hang Phat trién Viét Nam
xay dwng.

3. Phong Kiém soat thd tuc hanh chinh thudc S& Tw phap co trach nhiém dén déc, theo doi, kiém
soat chat lwgng doi voi dw thao quyét dinh cong bo do cac co quan chuyén mon ve nganh, linh
vye thudc Uy ban nhan dan cap tinh xay dwng.

Diéu 6. Quy trinh xay dwng, ban hanh Quyét dinh céng b6 tha tuc hanh chinh ctia B
trwwéng, tha trwéng co quan ngang Bo

Quyét dinh céng bb thd tuc hanh chinh clia B6 trwdng, tha trwéng co quan ngang Bé phai dwoc
ban hanh cham nhéat truéc 20 (hai mwoi) ngay lam viéc tinh dén ngay van ban quy pham phéap
luat cé quy dinh vé tha tuc hanh chinh cé hiéu lwc thi hanh. Quy trinh xay dwng, ban hanh Quyét
dinh coéng bb nhu sau:

1. Xay dwng Quyét dinh cdng bd

a) Cac co quan, don vi chirc ndng thudc Bo, co quan ngang Bo chi ddng du thdo Quyét dinh
coéng bd ngay sau khi van ban quy pham phap luat cé ndi dung quy dinh chi tiét vé tha tuc hanh
chinh thuéc pham vi chirc nang quan ly ctia B, co quan ngang Bd dwoc ban hanh va cham nhét
trwde 30 (ba mwoi) ngay 1am viéc tinh dén ngay van ban quy pham phdp luat cé néi dung quy
dinh chi tiét vé& tha tuc hanh chinh c6 hiéu lwc thi hanh, co quan, don vi da dy thao Quyét dinh
cobng bd phai gtvi dw thdo Quyét dinh cong bd dén Té chirc phap ché Bo, co quan ngang Bo dé
kiém soat chat lwong;

b) H6 so dw thao Quyét dinh cong bd gl dé kiém soat chat lwong, bao gom:
- Van ban dé nghi kiém soat chat lwong du thdo Quyét dinh cong bd;
- Dy thdo T& trinh ban hanh Quyét dinh céng bé;

- Dw thdo Quyét dinh cong bb kém theo thu tuc hanh chinh mai ban hanh, tha tuc hanh chinh
duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé, thu tuc hanh chinh bi hdy bd hoac bai bé.

2. Kiém soat chat lwong dw thdo Quyét dinh céng bd

Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh thudc Té chirc phap ché chiu trach nhiém gitip nguoi ding
dau T6 chirc phap ché kiém soat vé hinh thirc, néi dung Quyét dinh cong bé va giri van ban gop
y kién dén co quan dv thao Quyét dinh cong bo trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dwoc hd so glvi lay y kién vé dw thdo Quyét dinh cong bé.



3. Tiép thu, gii trinh, hoan thién dw thdo Quyét dinh céng bé va trinh ky ban hanh

Co quan, don vi dy théo Quyét dinh cong bd quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay cé trach
nhiém tlép thu, giai trinh va hoan thién dy thdo Quyét dinh céng bd thi tuc hanh chinh theo dé
nghi ctia T chirc phap ché va trinh Bd trwéng, Thu trwdng Co quan ngang B ban hanh trong
thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké& tir ngay nhan dwoc van ban gop y kién ctia T chirc phap ché.

Hb so trinh dw thdo Quyét dinh cong bd bao gom:
- T trinh ban hanh Quyét dinh céng bb;

- Dy thao Quyét dinh cong bé kém theo Tha tuc hanh chinh mai ban hanh/stra déi, bb sung hoac
thay thé/bj hdy bd hodc bai bé thudéc pham vi chirc nang quan ly ctia B6/Co quan ngang B9;

- Van ban tiép thu, gidi trinh y kién gop y keém theo van ban gop y ctia co’ quan, don vi quy dinh
tai Bieu 5 Théng tw nay.

4. G va cong khai Quyét dinh cong bd sau khi dwoc ban hanh

a) Quyét dinh cong bd sau khi dwoc ky, ban hanh phai kip thoi guvi dén Cuc Kiém soat thu tuc
hanh chinh thuéc B Tw phap, co quan chuyén mén vé nganh, Iinh vuc thudc Uy ban nhan dan
cép tinh, S& Tw phap ngay trong ngay van ban dé duwoc ky, cham nhét 1a trong ngay lam viéc tiép
theo; déng thoi cong khai ngay trén Trang théng tin dién tlr cia B6, co quan ngang B va Co s&
dir liéu qubc gia vé tha tuc hanh chinh;

b) Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh dwoc giri bang hinh thirc ban gidy hodc van ban dién
ttr. Céach thire glvi cu thé nhuw sau:

- Quyét dinh cong bé bang hinh thirc ban gidy dwoc gl theo duwong buu dién, fax hodc gl trwc
tiep;

- Hinh thirc véan ban dién t&r cia Quyét dinh cong bé la cac tép tin co thé chinh sra, tai st dung
(word, excel); cac tép tin PDF dwgc Iwu trlr dwdi hinh thirc quét (scan) tr ban goc.

Quyét dinh cong bb bang van ban dién tir dwoc gl dwdi dang word, excel va phai kem theo tép
tin PDF dé so sanh, déi chiéu, bado dam tinh chinh xac ctia Quyét dinh céng bd.

Biéu 7. Quy trinh xay dyng, ban hanh Quyét dinh céng b6 cua Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh va Tong Giam doc Co quan

Quyét dinh céng bd thi tuc hanh chinh ctia Téng Giam déc Co quan; Chu tich Uy ban nhan dan
cép tinh phai dwoc ban hanh cham nhét trwéc 05 (nam) ngay lam viéc tinh dén ngay van ban
hwéng dan thwe hién tha tuc gidi quyét cong viéc, van ban quy pham phép luat ctia Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh cé hiéu lwc thi hanh. Quy
trinh xay dwng, ban hanh Quyét dinh cong bd nhu sau:

1. B6i v&i treong hop co bd sung thi tuc hanh chinh hodc bd sung b phan tao thanh clia tha tuc
hanh chinh theo quy dinh tai van ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dén, Uy ban nhan
dan cép tinh hodc van ban hwéng dan thuc hién tha tuc gidi quyét cdng viéc ctia Téng Giam dbc
Co quan:

a) Can c vao Quyét dinh cdng bd ctia Bo trwdng, Thi trwdng co quan ngang B, co quan, don
vi chirc nang thudc Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa héi, Ngan hang Phat
trién Viét Nam va co quan chuyén mén vé nganh, linh vic thuéc Uy ban nhan dan cép tinh bd
sung thd tuc hanh chinh hodc b6 phan tao thanh cla thd tuc hanh chinh, hoan thanh dy thao
Quyet dinh cong b trong th&i han 02 (hai) ngay lam viéc ké tlr ngay nhan dwoc Quyét dinh cong
bé; dong thoi glvi dw thao Quyét dinh cdng bb dén co quan quy dinh tai diém b, khoan 1 Diéu nay
dé kiém soat chat lwong.

Hb so dw thdo Quyét dinh cong bd glri dé kiém soat chat lwong, bao gom:
- Van ban dé nghi kiém soat chat lwong dw thdo Quyét dinh cong bé;

- Dw thdo T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bb;



- Dw thdo Quyét dinh cong bb kém theo Tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét.

b) Phong Kiém soat thi tuc gidi quyét cong viéc thudc Té chirc phap ché Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam, S& Tw phap c6 trach nhiém
kiém soat vé hinh thirc, n6i dung dy thdo Quyét dinh cong bd va gLPI van ban gop y kién trong
thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duwoc dw thao Quyét dinh cong bé;

c) Co quan, don vi dw thdo Quyét dinh cong b tiép thu, giai trinh va hoan thién dw thao Quyét
dinh céng bd, trinh Tdng Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh trong thdi han 01
(mot) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc van ban gop y kién ctia Té chirc phap ché Co quan,
S& Tw phap.

Hb so trinh ky ban hanh Quyét dinh cong bé bao gém:
- T trinh ban hanh Quyét dinh cong bb;
- Dw thdo Quyét dinh cong bb kém theo Tha tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét.

2. Trwdng hop tha tuc hanh chinh trong quyét dinh cong bb ctia Bd trwdng, Tha trwdng co quan
ngang Bo da ddm bao day di cac bo phan tao thanh va van ban hwéng dan thwc hién tha tuc
giai quyét cong viéc ctia Tdng Giam dbc Co quan, van ban quy pham phap luat ctia Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh khong cé quy dinh lién quan vé thi tuc hanh chinh da dwoc
B trwdng, Tha trwdng co quan ngang Bo cdng bé thi co quan, don vi chire nang thudc Bao
hiém xa hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va co quan
chuyén mén vé nganh, linh vwec thudc Uy ban nhan dan cap tinh théng bao cho Phong Kiém soat
tha tuc hanh chinh thudc Té chirc phap ché Co quan, S& Tw phéap trong thdi han 03 (ba) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dwoc Quyét dinh cong bé; ddng thoi trinh Téng Giam dbc Co quan,
Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh Quyét dinh cong bé dwéi hinh thirc “Ban sao y ban
chinh”; thyc hién két ndi véi Co s& di liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh va té chirc ngay viéc
niém yét tha tuc hanh chinh da cong bd.

3. Quyét dinh cdng bd sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hoac ky xac thyc
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dwoc glri dén Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh thuéc T
chirc phap ché Co quan, S& Tw phap va gt dén Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh thuéc Bo Tw
phap dé theo ddi, quan ly; ddng thoi cong khai trén Trang thong tin dién tlr ctia Uy ban nhan dan
cép tinh ho&c Trang théng tin dién t& cha co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cép tinh
va cong khai trén Co s& di liéu québc gia vé tha tuc hanh chinh.

Cach thire glri Quyét dinh cong bd thue hién theo hwéng dan tai khoan 4 Diéu 6 Thong tw nay.
MUC 2. NIEM YET THU TUC HANH CHIiNH
Diéu 8. Pham vi va trach nhiém niém yét cong khai tha tuc hanh chinh

Viéc niém yét tha tuc hanh chinh tai co quan, don vi hanh chinh cac cap dwoc thye hién theo
quy dinh tai Diéu 16, Piéu 17 Nghi dinh s 63/2010/ND-CP va trén co s& Quyét dinh cong bd cla
B trwdng, Thu trwdng co quan ngang Bo, Téng Giam dbc Co quan, Chu tich Uy ban nhan dan
cép tinh. Cu thé nhw sau:

1. Co quan, don vj thudc Bd, co quan ngang Bo, cac co quan trwc thudc Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Ngan hang Chinh séch xa hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam cé nhiém vu truc tiép tiép
nhan, gidi quyét thi tuc hanh chinh cho ca nhan, té chirc ¢c6 trach nhiém thwe hién niém yét kip
thoi, day dd cac tha tuc hanh chinh thudc pham vi thAm quyén tiép nhan, giai quyét (sau day viét
tat la thudc thdm quyén).

2. Cac co quan, don vi cé nhiém vu tryc tiép tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia
phuwong phai thie hién niém yet cong khai kip thoi, day da tha tuc hanh chinh thudc thadm quyén
tiép nhan, giai quyét.

3. Co quan, té chirc duoc co quan hanh chinh nha nwéc hoac nguoi cd tham quyén Gy quyén
thwe hién dich vu cong niém yét day da cac thua tuc hanh chinh dwoc Gy quyén.



Diéu 9. Trach nhiém hwéng dan, theo ddi, don déc, kiém tra viéc niém yét thu tuc hanh
chinh

1. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc Té chirc phap ché Bo, co quan ngang B, Bao
hiém x& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoéi, Ngan hang Phat trién Viét Nam chiu trach
nhiém gitp ngwdi dirng dau Té chirc phap ché huwéng dan, theo ddi, don déc va kiém tra viéc
thwc hién niém yét cbng khai tha tuc hanh chinh tai cac co’ quan, don vi chirc nang thuéc B6, co
quan ngang Bo, Bao hiém xa hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién
Viét Nam.

2. Phong Kiém~soét tha tuc hanh chinh thugc S& Tw phap chiu trach nhiém gidp Giam déc S& Tw
phap huéng dan, theo dai, don déc va kiém tra viéc thire hién niém yét cong khai thu tuc hanh
chinh tai cac co quan, don vj cé nhiém vu tryc tiép tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh tai dia
phwong.

Diéu 10. Yéu cau cuta viéc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh

1. Viéc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh phai dwoc td chtre thye hién kip thoi, dam bao thu
tuc hanh chinh dugc niém yét dung ngay Quyét dinh cdng bd cé hiéu Iwc thi hanh; khéng niém
yét cac tha tuc hanh chinh da hét hiéu lwc thi hanh.

2. Viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh phai bao ddm chinh xac, ré rang, day du cac tha
tuc hanh chinh va bé phan tao thanh thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh cong bd, tao thuan loi
ti da cho t6 chirc, ca nhan tiép can, tim hiéu va thwc hién tha tuc hanh chinh, bao dam quyén,
loi ich hop phap cla ca nhan, té chirc, ddng thdi cé co s, diéu kién dé thwe hién quyén gidm
sat qua trinh tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh ctia can bd, cdng chirc nha nwéc.

3. Trong trwdng hop cac thu tuc hanh chinh dwoc niém yét céng khai c6 mau don, méq to khai
thi cac mau don, mau to khai phai dwgc dinh kém ngay sau thu tuc hanh chinh; ban giay tha tuc
hanh chinh dwoc niém yét cdng khai phai bdo dam khéng bi hw héng, rach nat, hoen 6.

Diéu 11. Cach thirc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh

Niém yét cong khai tha tuc hanh chinh tai try s& co' quan, don v tryc tiép tiép nhan, giai quyét
thd tuc hanh chinh la yéu cau bat budc theo quy dinh tai E)jéu 17,Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.
Cach thirc niém yét tha tuc hanh chinh dwoc thie hién thong nhat nhw sau:

1. Niém yét cong khai tha tuc hanh chinh trén bang theo mét hodc nhiéu cach thirc sau day: bang
gan trén tuwong, bang tru xoay, bang di dong... phu hop véi didu kién cu thé cia co quan thuc
hién niém yét. Vi tri dat badng phai thich hop, khéng qua cao hodc qué th4p dé ca nhan dé doc,
dé tiép can. Noi dat bang phai cé khodng tréng du rong dé ngudi doc cé thé tim hiéu, trao ddi,
ghi chép; khéng s dung kinh, mang nhua, luwéi thép hodc cira c6 khdéa dé che chan bang niém
yét tha tuc hanh chinh.

Bang niém yét tha tuc hanh chinh c6 kich thudc thich hgp, dam bao niém yét day da cac thd tuc
hanh chinh theo tirng linh virc va néi dung hwdng dan ve quyen phan anh, kién nghi va tiép nhan
phan anh, kién nghij (theo Mau s6 01 tai Phu luc Il kem theo Théng tw nay).

2. Tha tuc hanh chinh gén trén Bang niém yét dwoc chia thanh tap theo ting linh vuc, két cau
nhw sau:

a) Danh muc thd tuc hanh chinh theo Iinh virc dg’cyc ghi rd tén tha tuc hanh chinh va sé the tw
twong (rng cla tirng thu tuc hanh chinh (theo Mau s6 02 tai Phu luc Il kém theoThéng tw nay);

b) N&i dung ctia tirng tha tuc hanh chinh (theo Mau s6 03 tai Phu luc Il kém theo Théng tw nay)
dwoc in mdt mét trén trang gidy tbi thidu 1a khd A4, kém theo mau don, mau t& khai (néu co).
Phéng chiv st dung dé trinh bay 1a phéng chir tiéng Viét Unicode (Times New Roman), ¢& chir
t6i thiéu 1a 14 theo tiéu chuén Viét Nam TCVN 6009:2001.

3. Ngoai cach thirc cong khai bat budc bang hinh thirc niém yét thd tuc hanh chinh tai tru s& co
quan, don vj tryc tiép tiép nhan, gidi quyét tha tuc hanh chinh va déng tai trén Co s& di liéu

qudc gia vé tha tuc hanh chinh, Bo, co quan ngang B6, cac co quan: Bao hiém x& hoi Viét Nam,
Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi, Uy ban nhan dan cép tinh va cac



co quan, don vi chire ndng thudc cac co quan néu trén co thé sir dung thém céac hinh thL’Pc cbng
khai phu hgp khac, nhw: tap hop cac thua tuc hanh chinh theo linh vie dé dong thanh quyén dat
tai noi tiép nhan, g|a| quyét tha tuc hanh chinh hogc tai nha van hoa cong ddng hodac tai noi sinh
hoat céng dong cua cac thon, lang, ban, 4p, khém hoéc cac dia diém sinh hoat cong cong khac;
in t& roi; st dung may tinh co két ndi v&i co sé dir liéu quoc gia tai dia chi
http://csdl.thutuchanhchinh.vn.

Diéu 12. Niém yét noéi dung hwéng dan thwe hién phan anh, kién nghi ctia ca nhan, té chirc
1. N6i dung hwéng dén niém yét thuc hién phan anh, kién nghj cta ca nhan, té chirc vé quy dinh
hanh chinh theo Mau s6 04 tai Phu luc Il kem theo Théng tw nay.

2. Trach nhiém thuc hién, huéng dan, theo doi, don dbc kiém tra viéc niém yét n6i dung hwéng
dan thwe hién phan anh, kién nghi cia ca nhan, té chirc thye hién theo quy dinh tai cac Diéu 8, 9
Théng tw nay.

Chwong 2.

CHE DO BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU
TUC HANH CHiNH

Diéu 13. Noi dung bao cao vé tinh hinh, két qua thwe hién kiém soat tha tuc hanh chinh

Bao cao vé tinh hinh, két qua thwc hién kiém soat thd tuc hanh chinh la vén ban mo ta két qua da
lam dugc, nhirng viéc chwa lam dworc; nhirng ton tai, han ché, kho khan, vwéng mac va nguyén
nhan cla ton tai, han ché, khé khan, vuong mac trong qua trinh thwc hién nhiém vu kiém soat
tha tuc hanh chinh; dé& xuét, kién nghi; déng thei néu cac nhiém vu trong tdm can thuc hién trong
ky bao céo t&i. Noi dung co ban gém:

1. Tinh hinh, két qua danh gia tac dong vé tha tuc hanh chinh.

2. Tinh hinh, két qua tham gia y kién vé thi tuc hanh chinh quy dinh trong dy an, dw thdo van
ban quy pham phap luat.

3. Tinh hinh, két qua tham gia thAm dinh vé tha tuc hanh chinh quy dinh trong dw an, dy thao
van ban quy pham phap luat.

4. Tinh hinh, két qua cong bd, cong khai va nhap di¥ liéu tha tuc hanh chinh vao Co s& di liéu
quoc gia vé thu tuc hanh chinh.

5. Tinh hinh, két qua ra soat, don gidn héa tha tuc hanh chinh (néu co).

6. Tinh hinh, két qua giai quyét thq tuc hanh chinh, trong d6 néu r6 viéc khen j[hu’c’)’ng, Xt ly can
b6, cdng chirc vi pham quy dinh vé kiém soat thiwe hién tha tuc hanh chinh (néu co).

7. Tinh hinh, két qua tiép nhan va x& ly phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh.

8. Tinh hinh, két qua nghién cru, d& xuét sang kién cai cach tha tuc hanh chinh (néu cé).
9. Tinh hinh, két qua cong tac truyén thdng hd tro’ hoat ddng kiém soat tha tuc hanh chinh.
10. N6i dung khac theo dé nghi ctia Bd Tw phap hodc yéu cau cia Thi twéng Chinh ph.
Diéu 14. Trach nhiém thwc hién bao cao

1. Trach nhiém thwc hién bao céo co s&

a) Uy ban nhan dan cp x4, cac co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan cap huyen va cac
don vi chuyén mén thudc S&, nganh cé trach nhiém bao céo theo noi dung tai cac biéu mau s
06a/BTP/KSTT/KTTH va 07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc Il ban hanh kém theo Thong tw nay;

b) Céc co quan, don vi dwoc td chirc, quan ly theo hé théng nganh doc & tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong va & huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh ctia co quan dugc t6 chirc theo
hé théng nganh doc thudc Bo, co’ quan ngang B6 va co quan, don vi duoc td chire va quan ly
theo hé théng doc & tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong va & huyén, quan, thi xa, thanh phé



thudc tinh ctia cac co quan: Bdo hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan
hang Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém bao cao theo ndi dung tai cac biéu mau sb
06a/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc Ill ban hanh kém theo Théng tw nay;

¢) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thuéc Té chirc phap ché Bd, co quan ngang Bo cé trach
nhiém bao céo theo ndi dung tai cac biéu mau sb 02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu luc Il ban hanh kém theo Théng tw
nay;

d) Phong Kiém soat tha tuc hanh chinh thudéc S& Tw phap c6 trach nhiém béo céo theo ndi dung
tai cac biéu mau sbé 02b/BTP/KSTT/KTTH, 03c/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH,
05b/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu luc Ill ban hanh kém theo Théng tw nay;

d) Céac co quan, don vi duwoc té chire va quan ly theo hé théng doc & Trung wong cla co quan:
Bao hiém x& hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam c6
trach nhiém béo céo theo noi dung tai cac biéu mau sb 01c/BTP/KSTT/KTTH,
04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06a/BTP/KSTT/KTTH,
07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc lll ban hanh kém theo Théng tw nay;

Riéng Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc T4 chivc phap ché co quan: Bao hiém xa hoi
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam co trach nhiém bao cao
theo ndi dung tai cac biéu mau sé 02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH,
05a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc lll ban hanh kém theo Théng tw nay;

e) Cac co quan, don vj ~chuyén mdn thudc Bd, co quan ngang Bo c6 trach nhiém bao cao theo
ndi dung tai cac biéu mau sb 01a/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH
(néu cod), 06a/BTP/KSTT/KTTH va 07a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc lll ban hanh kem theo Théng
tw nay;

Q) CucNKiérr) soat thu tuc hanh chinh, B6 Tw phap cé trach nhiém bao cao theo ndi C!ung tai cac
biéu mau s 02a/BTP/KSTT/KTTH, 03a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu
luc Ill ban hanh kém theo Théng tw nay.

2. Trach nhiém thwc hién bao céo tbng hop

a) Phong Tw phap thudc Uy ban nhan dan cap huyén giap Uy ban nhan dan cép huyen tong hop
béo cao cua cac don vi chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap huyén va bao cao cta Uy ban
nhan dan cip x4 trén dia ban huyén theo néi dung tai cac biéu mau sbé 06a/BTP/KSTT/KTTH,
07b/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc Il va tbng hop vé tinh hinh, két qua thwc hién kiém soat tha tuc
hanh chinh theo D& cwong béo céo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tw nay;

b) S& Tw phap giup Uy ban nhan dan cap t|nh tbng hop bao cao cla cac co quan chuyén mon
vé nganh, linh vwc thuéc Uy ban nhan dan cép tinh, Uy ban nhan dan cap huyen va bao cao cla
Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc S& Tw phap theo ndi dung tai cac biéu mau sé
01b/BTP/KSTT/KTTH, 02b/BTP/KSTT/KTTH, 03c/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH,
05b/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06b/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc Il va
tbng hop vé tinh hinh, két qua thwc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo D& cwong bao céo tai
Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tw nay;

c) Té chirc phép ché thudc B, co quan ngang Bo gilp B, co quan ngang Bo tbng hop bao céo
clia cac co quan, don vi chirc nang thudc Bo, co quan ngang Bo; Té chirc phap ché thudc co
quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam
giip Co quan téng hop bao céo clia cac co quan, don vi dwoc té chirc va quan ly theo hé thdng
doc & Trung wong, & tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong va & huyén, quan, thi xa, thanh phd
thudc tinh ctia Co’ quan theo noi dung tai cac biéu mau s6 01a/BTP/KSTT/KTTH hoéc
01¢/BTP/KSTT/KTTH, 02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH,
05a/BTP/KSTT/KTTH (néu cd), 06b/BTP/KSTT/KTTH, 07e/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc Il va
tdng hop vé tinh hinh, két qua thwc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo D& cwong bao céo tai
Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tw nay;



d) Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh thudc Bé Tu phap giup B6 tdng hop bao céo clia cac co
quan, don vi chirc ndng thudc Bo Tw phap va bao céo cla cac B, co quan ngang Bo, Uy ban
nhan dan cép tinh va cac co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hai,
Ngan hang Phat trién Viét Nam theo néi dung tai cac biéu mau sb 06a/BTP/KSTTHC/KTTH,
06b/BTP/KSTTHC/KTTH, 06¢/BTP/KSTTHC/KTTH, 07a/BTP/KSTTHC/KTTH,
07b/BTP/KSTTHC/KTTH va 08/BTP/KSTTHC/KTTH ban hanh kém theo Théng tw s6
20/2013/TT-BTP ngay 03 thang 12 ndm 2013 cGa Bo trwdng Bd Tw phap hwéng dan mot sé noi
dung vé hoat dong théng ké ctia Nganh Tw phap (sau day viét tit 1a Thong tw s6 20/2013/TT-
BTP); ddng thoi tdng hop vé tinh hinh, két qua thwc hién kiém soat tha tuc hanh chinh theo Dé
cwong bao cao tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tw nay.

Diéu 15. Ky bao cao, thei han bao cao theo dinh ky

1. B trwdng, Thi trwdng co quan ngang Bo, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh dinh ky 6 thang
va 01 ndm b&o cao Thi twéng Chinh phi vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat tha tuc hanh
chinh (bao c4o dinh ky 01 n&m dwoc téng hop chung tir bao céo 6 thang dau ndm va bao céo 6
thang cudi nam).

2. Thoi diém c)hc‘)t sb liéu bao céo‘ dinh ky 6 théng'vé bao cao dinh ky 01 nam thwc hién theo quy
dinh tai cac diém a, b khoan 1 Diéu 6 Thong tw s6 20/2013/TT-BTP.

3.,Th<‘yi han gtri bao qéo dinh ky 6 thé'ng va bao cao nam dworc thwe hién theo hwdng dan tai cac
diém a, d khodn 2 Biéu 6 Thong tw s6 20/2013/TT-BTP.

Thoi han gtvi bao céo tdng hop vé Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh thuéc Bo Tw phap clia cac
co quan quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 2 Diéu 14 Théng tw nay duoc quy dinh nhw sau:

- Bao cdo tbng hop 6 thang: glri cham nhét vao ngay 02 thang 6 hang nam;
- Bao cdo tbng hop ndm 14n mot: glri cham nhét vao ngay 02 thang 12 hang nam;

- Bao cdo tbng hop ndm chinh thirc: glri cham nhét 1a ngay 15 thang 3 cia ndm sau nam béo
cao.

4. Viéc woc tinh sb liéu bao cdo theo hwéng dan tai khoan 3 Diéu 6 Thong tw sb 20/2013/TT-
BTP.

Diéu 16. Hinh thirc bao cao va cach thirc givi bao cao
1. Bao cao duoc thye hién bang hinh thirc van ban gidy hodc van ban dién ti, cu thé nhw sau:

a) Bao cao bang van ban gidy phai co chir ky, dong dau xac nhan cta Thi trwdng co quan, t6
chtrc thyee hién ché dd bao cao; dwgc glri theo dwdng buwu dién, fax hodc gtri tryee tiép;

b) B&o cdo bang van ban dién tlr 1a cac tép tin c6 thé chinh stra, tai stv dung (word, excel); cac
tép tin PDF dwoc Iwu trir dwdi hinh thirc quét (scan) tir ban goc.

Trwdng hop bdo cdo dwoc glri bang van ban dién t& dudi dang word, excel, co quan guri bao
céo phai kém theo bao cao dwdi hinh thirc tép tin PDF dé so sanh, dbi chiéu, bdo dam tinh chinh
xac clia théng tin bao céo.

2. Trwdng hop bao cao thé hién duéi hinh thire bidu mau dién t& khéi tao trwc tiép tir hé théng
théng tin dién tt tiép nhan, x& ly phan anh, kién nghj vé quy dinh hanh chinh va tinh hinh, két
qué giai quyét tha tuc hanh chinh tai cac cap chinh quyén (sau day viét tat la hé thdng théng tin
dién tt) thi viéc nhap va glvi di¥ liéu bao cao duoc thye hién tw dong qua hé thdng thong tin dién
tee.

Viéc nhap va glvi di¥ liéu bdo céo bang hinh thirc ty dong qua hé théng théng tin dién tr duwoc
thwe hién theo 16 trinh do B6 Tw phap xac dinh.

Trong thoi gian chd Bd Tw phap hoan thanh hé théng thong tin dién ttr, xac dinh 16 trinh va
hwéng dan cach thire nhap, gvi di liéu bao cao tw ddng quy dinh tai khodn 2 Diéu nay, viéc gl
béo céo vé tinh hinh, két qua thwc hién kiém soét tha tuc hanh chinh dwoc thye hién theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.



Piéu 17. Trach nhiém ctia co’ quan, té chirc, ca nhan thwe hién bao cao va nhan bao cao
1. Trach nhiém clia co’ quan, té chirc, ca nhan thwc hién ché do bao céo

a) Tong hop sé liéu, 1ap va ndp bao cao chinh xac, day dd, dung han, dung thdm quyén va chju
trach nhiém vé cac néi dung bao cao theo quy dinh cla phap luat cé lién quan va Thong tw nay;

b) Chinh Iy hogc bé sung théng tin can thiét co lién quan dén bao cao khi co yéu cau cla co
quan, t0 chirc nhan bao cao.

2. Trach nhiém clia co quan nhan bao cao
a) Kiém tra, déi chiéu, x& ly va tdng hop thong tin tir cac bao céo glvi vé;

b) Kip thoi yéu cau co quan thure hién bao cao diéu chinh, bd sung nhirng théng tin con thiéu
hoac can xac dinh lai tinh chinh xac trong ni dung bao cao thong ké;

c) Téng hop va glri bdo cao cho cap c6 thdm quyén vé thong tin, sé liéu vé cong tac thwe hién
kiém soat tht tuc hanh chinh;

d) Chju trach nhiém khac theo quy dinh cla phap luat va quy dinh tai Thong tw nay.
Diéu 18. Tham quyén ky, ban hanh bao cao

1. BO trwdng, Tha trwdng co quan ngang b ky ban hanh bao cao vé tinh hinh, két qua thyc hién
kiém soat tha tuc hanh chinh clia BO, co quan ngang bo.

2. Téng Giam déc Co' quan ky ban hanh bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thd
tuc gidi quyét cong viéc clia hé thong co quan minh.

3. Chd tich Uy ban nhan dan cép tinh ky ban hanh bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

Diéu 19. Chinh ly, bé sung bao cao

1. Viéc chinh ly, bb sung bao cao dwoc ap dung trong treong hop thong tin, sb liéu trong bao cao
bang van ban con thiéu hoac chwa dadm bao tinh chinh xac, hop ly.

2. Viéc chinh Iy, bd sung bao cao dwoc thé hién bang van ban trong d6 ghi ré thoi gian 1ap bao
cao va co6 chi ky, déng diu ctia ngudi cé thdm quyén ky, ban hanh béo céo tai noi lap bao céo.

Diéu 20. Bao cao dot xuat

1. Bdo céao dot xuat dwoc thwe hién dé giup co quan yéu cau bao céo cap nhat théng tin phat
sinh ma cac thong tin trong bao cao dinh ky khéng dap ng dwoc, nham phuc vu yéu cau quan ly
ctia B6 Tw phap hodc phuc vu yéu cau ciia Chinh pha, Tha twéng Chinh ph.

2. Két cAu, ndi dung, phwong thirc, thoi diém lay sb liéu, thoi han bao cdo, cac néi dung khac
lién quan thwe hién theo hwéng dan clia co’ quan yéu cau bao céo quy dinh tai khodn 1 Dieu nay.

Chwong 3.
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. BO trwdng, Tha trwdng co quan ngang B, Thu trwdng co quan thudc Chinh pha, Téng Giam
doc Co quan, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh va cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Théng tw nay.

2. Cuc Kiém soat thﬂltuc hanh chinh thuéc B6 Tw phap cé trach nhiém gitp BO trwdng B Tw
phap theo déi, don dbc, kiém tra viéc thwc hién Thong tw nay.



Diéu 22. Hiéu lyc thi hanh
1. Théng tw nay c6 hiéu Iyc thi hanh tir ngay 24 thang 3 nam 2014.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co kho khan, vuéng mac, dé nghi cac co quan phan
anh kip thoi vé Bo Tw phap dé nghién clru, gidi quyét./.

Noi nhan: BO TRUONG
- Tha twéng Chinh phi (dé bao céo);

- Phé Thi twéng Chinh phéi Nguyén Xuan Phuc (dé bao

cao0);

- Van phong Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- Co quan Trung wong cua cac Boan thé; Ha Hung Cwong
- UBND céc tinh, thanh pho triec thudéc Trung wong;

- Cac don vi thudc Bé Tw phap;

- S& Tw phap cac tinh, thanh phb tric thudc Trung wong;

- Cong bao; Website Chinh pht; Cdng théng tin dién ti cia

B6 Tw phap;

- Lwu: VT, KSTT (10) KTTH.



PHU LUC |

MAU QUYET BINH CONG BO THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA sSO/BO/CO QUAN
(Kém theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cta B truéng BO Tw phap
huwéng dén coéng bé, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qué thuc hién kiém
sodt tha tuc hanh chinh)

I. MAU QUYET DINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BQ TRUONG, THU TRUONG
CO QUAN NGANG BQ/TONG GIAM BOC 3 CO' QUAN

BO A/CO QUAN A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sb:....... /Qb-... ..., NQAy .... théng .... ndm 20...
QUYET PINH

Vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé
sung hoac thay thé/thu tuc hanh chinh bj hiy bé hoac bai bé thuéc tham quyén giai quyét
ctia B6 A/Co quan A

BO TRUGONG BO A/TONG GIAM DOC CO QUAN A

Can ctr Nghi dinh s6 ... ngay ... cta Chinh pht quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau té chirc ctia Bo A/Co quan A;

Can cr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phd vé kiém soat tha
tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 clia Chinh ph stra
doi, bé sung mot so diéu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh;

Xét dé nghi g:l]a Téng cuc trwdng Téng cuc X/Cuc trwdng Cuc X/Vu trwdng Vu X/... va Vu trwdng
Vu Phap ché B6 A/Co quan A,

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh méi ban hanh/tha tuc hanh chinh
duwoc stra doi, bd sung hodc thay thé/thl tuc hanh chinh bi hily bd hodc bai bd thudc pham vi
chlrc nang quan ly ctia B6 A/Co quan A.

Biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... (ding vao ngay van ban quy pham
phap luat c6 ndi dung quy dinh chi tiet vé TTHC c6 hiéu Iwc thi hanh).

Biéu 3. Chanh Van phong,Vu tredng Vu Phap ché B, Co quan, Tha trwdng cac Tong cuc, vu,
cuc, don vi co lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BO TRUONG /TONG GIAM BOC
Noi nhén: (Ky tén, dau)
- Nhu biéu 3;



THU TYC HANH CHINH MG1 BAN HANH/SUA DOI, BO SUNG HOAC THAY THE/BI HUY BO
HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BO A/CO' QUAN A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s ....../QD-BA ngay ... thang ... nam ... cia B truéng B6
A/Téng giam déc Co quan A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thua tuc hanh chinh mé&i ban hanh thuéc pham vi chirc nang quan ly cua B6
A/Co quan A

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyc hién
A. Thi tuc hanh chinh cép trung wong
1 [Thdtuca
2 [Thitucb
T
B. Th tuc hanh chinh c4p tinh
1 [Thdtucc
2 [Thatucd
T

C. Thu tuc hanh chinh cip huyén

1 [Thdtucd
2 [Thutuce
N i,

D. Tha tuc hanh chinh cép xa

1 [Thitucg
2 [ThGtuch
N i,

2. Danh muc thu tuc hanh chinh dwoc stra déi, bd sung hoéc thay thé thuéc pham vi chirc
nang quan ly cia B6 A/Co quan A

STT | Sbhdso [Tén thltuc hanh| Tén VBQPPL quy dinh ndi |Linh virc| Co quan thure
TTHC(1) chinh dung stra doi, bo sung, thay hién
thé(2)
A. Thi tuc hanh chinh c4p trung wong
1 Thu tuc a
2 Tha tuc b
n | |
B. Tha tuc hanh chinh cép tinh
1 Thu tuc c
2 Tha tuc d
n | |

C. Thu tuc hanh chinh c&p huyén




1 Tha tuc d

2 Tha tuc e

n | .

D. Tha tuc hanh chinh cép xa

1 Thd tuc g

2 Thd tuc h

I N
Chu thich:

(1) S6 hd so TTHC (trén Co s& di liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh) clia thd tuc hanh chinh
duoc stra doi, bd sung hoac thay thé.

(2) Néu rd tén, sé, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu clia cac van ban quy pham
phap luat quy dinh ndi dung stra doi, bd sung hoac thay thé.

3. Danh muc thu tuc hanh chinh bij hay bé, béi bé thuéc pham vi chtrc nang quan ly caa
B6 A/Co quan A

STT | S6hdso [Tén thd tuc hanh{Tén VBQPPL quy dinh viéc bai|Linh vwec| Co quan thwc

TTHC(1) chinh bd, hly bd thd tuc hanh hién
chinh(2)
A. Thu tuc hanh chinh cép trung wong
1 Tha tuc a
2 Tha tuc b
n |
B. Tha tuc hanh chinh cép tinh
1 Thua tuc c
2 Tha tuc d
n |

C. Tha tuc hanh chinh cip huyén

1 Thu tuc d
2 Tha tuc e
n |

D. Tha tuc hanh chinh cép xa

1 Thu tucg

2 Thu tuc h

n |
Chd thich:

(1) S6 hd so TTHC (trén Co s& di liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) cla thd tuc hanh chinh bi
hay bd, bai bé.

(2) Néu rd tén, sé, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu cta vén ban quy pham phap
luat quy dinh viéc hdy bd, bai bd thl tuc hanh chinh.



PHAN II. NOI DUNG CUY THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHU'C
NANG QUAN LY CUA BO A/CO QUAN A

A. Tha tuc hanh chinh cap trung wong

I. Linh vwec...

1. Tén tha tuc a

- Trinh ty thwc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thwe hién tha tuc hanh chinh)
- Cach thtre thwe hién:

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cé):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Can c phap ly cta thud tuc hanh chinh:

2. Ténthatucb

- Trinh tw thyc hién: (bao gbm ca thoi gian, dia diém thwe hién tha tuc hanh chinh)
- Cach thtre thwe hién:

- Thanh phan, sb lwong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc b):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Can clr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vwec...

1. Tén tha tuc ...

B. Thu tuc hanh chinh cép tinh

l. Linh vwec...

1. Tén thi tuc c

- Trinh tw thwc hién:

- Cach thirc thwe hién:

- Thanh phan, sé lvong ho so:



- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thwe hién thad tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién thad tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cé):

- Tén mau don, mau t& khai (néu co va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):
- Can c phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

2. Tén tha tuc d

- Trinh tw thwc hién:

- Cach thirc thwe hién:

- Thanh phan, sé lvong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thwe hién thid tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cé):

- Tén mau don, mau t& khai (néu co va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Can clr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vwec...

1. Tén tha tuc ...

C. Tha tuc hanh chinh cép huyén

l. Linh vwec...

1. Tén tha tuc d

- Trinh tw thwc hién:

- Cach thtrc thuwe hién:

- Thanh phan, sé lwong ho so':

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thad tuc hanh chinh:

- Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén m&u don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):

- Can c phap ly ctia thd tuc hanh chinh:



2. Tén thi tuc e

- Trinh ty thwc hién:

- Cach thtrc thwe hién:

- Thanh phan, sé lwgng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thwc hién thd tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cé):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc e):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Can c phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vwec...

1. Tén tha tuc ...

D. Tha tuc hanh chinh cap xa

l. Linh vwec...

1. Tén tha tuc g

- Trinh tw thwc hién:

- Cach thtrc thwe hién:

- Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cé):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc g):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Can clr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

2. Tén tha tuc h

- Trinh tw thwe hién:

- Cach thirc thwe hién:

- Thanh phan, sé lvong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién thad tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:



- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc h):
- Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):

- Can cr phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vwec...

1. Tén tha tuc ...

Lwuy:

- Bbi v&i nhivng tha tuc hanh chinh dwoc stra doi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu rd théng
tin trén, phai xac dinh ré b phan nao cla thi tuc hanh chinh dwoc stra ddi, bd sung hodc thay
thé (bang cach in nghiéng va cé ghi chu: “Phan chi in nghiéng la ndi dung stra déi, b sung, thay
thé” ngay sau tirng tha tuc).

- B6i v&i nhikng tha tuc hanh chinh bi hiy bd hodc bai bd, khéng phai théng ké theo ndi dung néu
trén nhwng phai xac dinh rd tén tha tuc hanh chinh bj hdy bd hoac bai bé. Truwdng hop tha tuc
hanh chinh da dwoc dang tai trén Co sé di¥ liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh, Quyét dinh céng
bd phai ghi rd s6 hd so ctia hd s TTHC, van ban quy pham phap luat cé quy dinh viéc hdy bd
hoéc bai bd thd tuc hanh chinh./.

Il. MAU QUYET BINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA CHU TICH UY BAN NHAN
DAN CAP TiNH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH A DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... /QB-UBND ..., NQay .... thang .... ndm 20...
QUYET PINH

Vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh thuéc thdm quyén giai quyét ciia S& X/UBND cép
huyén/UBND cap xa tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Can ctr Luat T chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phd vé kiém soat tha
tuc hanh chinh; Can ct» Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung moét sé didu clia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cw Thong tw sg‘)..../2014'5/TT-BTP ngay... thang ... nam 2014 cua B0 trwong B Tw phap
hwéng dan céng bd, niém yét tha tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh, két qua thuwc hién kiém
soat thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ctia Giam dbc S& X va Giam déc S& Tw phap,

QUYET DINH:
Biéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cla
S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa tinh A.
Biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ....... (dUng vao ngay van ban quy pham
phap luat c6 ndi dung quy dinh chi tiet ve TTHC c6 hiéu lwc thi hanh).



Biéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc cac S&, Tha trvdng cac S&, Ban,
Nganh; UBND cac huyén (quan, thi xa, thanh pho); UBND cac xa (phwong, thi tran) va cac t6
chrc ca nhan cé lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
i nha (Ky tén, dau)
No’i nhén: x o
- Nhw Diéu 3; Nguyén Van A

- Cuc Kiém soat TTHC, B6 Tw phap;

- Lwu: ...

THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO X/UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA TiNH A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ....../QP-UBND ngay ... thang ... ndm ... cta Chd tich Uy ban
nhén dén tinh A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh myc tha tuc hanh chinh m&i ban hanh thuéc tham quyén giai quyét cua S&
X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT Tén thu tuc hanh chinh

I. Linh vuec...

1 Tha tuc a

2 [Thdtuch

[
Il. Linh viec...

1 Thu tuc c

2 [Thdtucd

[

2. Danh muc tha tuc hanh chinh dwoc sira dbi, bé sung hoic thay thé thudc tham quyén
gidi quyét cua S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT S6 héso | Tén thi tuc hanh chinh | Tén VBQPPL quy dinh ndi dung stra dbi, bb
TTHC(1) sung, thay thé(2)
I. Linh vuec...
1 Tha tuc a
2 Thi tuc b
n |
Il. Linh vuec...
1 Tha tuc c
2 Thu tuc d
n |




Chu thich:

(1) S6 hd so TTHC (trén Co s& di liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh) clia thd tuc hanh chinh
dwoc stra doi, bo sung hodc thay thé.

(2) Néu rd tén, sb, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cla cac van ban quy pham
phap luat quy dinh ndi dung stra doi, bd sung hoac thay thé.

3. Danh muc tha tuc hanh chinh bi hdy bo, béi b6 thuéc thdm quyén giai quyét ciia S&
X/UBND cap huyén/UBND cap xa

STT S6hdso | Tén thd tuc hanh chinh [Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bd, hiy bd thd
TTHC(1) tuc hanh chinh(2)

I. Linh vuec...

1 Tha tuc a

2 Tht tuc b

L N
Il. Linh vwc...

1 Thu tuc c

2 Thu tuc d

L N
Chd thich:

(1) S6 hd so TTHC (trén Co s& dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh) cla thd tuc hanh chinh bi
huy bé, béi bo.

(2) Néu rd tén, sé, ky hiéu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cia van ban quy pham phap
luat quy dinh viéc hdy bd, bai bd thi tuc hanh chinh.

PHAN II. NOI DUNG CUA THU TYUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO X/UBND CAP HUYEN/ UBND CAP XA TiNH A

l. Linh vwec...

1. Tén tha tuc a

- Trinh ty thyc hién: (bao 96m ca thoi gian, dia diém thwc hién tha tuc hanh chinh)
- Cach thtrc thuwc hién:

- Thanh phan, sé lwong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cé):

- Tén m&u don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Can clr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Il. Linh vwec...




1. Tén thi tuc a

- Trinh tw thwe hién: (bao gdm ca thoi gian, dia diém thwe hién tha tuc hanh chinh)
- Cach thtrc thwe hién:

- Thanh phan, sé lwong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thwe hién thd tuc hanh chinh:

- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thwe hién thad tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cd):

- Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

- Can c phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

n. Tha tuc n

Lwu y:

- Béi v&i nhivng tha tuc hanh chinh dwoc stra déi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu rd théng
tin trén, phai xac dinh ré boé phan nao cla thu tuc hanh chinh dwoc stra déi, bd sung hodc thay
thé (b&ng cach in nghiéng va cé ghi chu: “Phan chi in nghiéng Ia néi dung stra dbi, bd sung, thay
thé” ngay sau tirng tha tuc).

- Béi v&i nhivng tha tuc hanh chinh bi hiy bd hodc bai bd, khéng phai théng ké theo ndi dung néu
trén nhwng phai xac dinh rd tén tha tuc hanh chinh bj hly bd hoac bai bé. Trwdng hop tha tuc
hanh chinh da dwoc dang tai trén Co s& dir liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh, Quyét dinh cong
bd phai ghi ré s& hd so ctia hdé so TTHC, van ban quy pham phap luat cé quy dinh viéc hay bé
hoac bai bo tha tuc hanh chinh.



PHU LUC II

NIEM YET THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cida Bé truéng Bé Tw phap
huwéng dén coéng bé, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qué thuc hién kiém
soat tha tuc hanh chinh)

Mau sé 01. Bang niém yét tha tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA...
(Tén co quan/dia phwong)

DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC
LINE YUC.o LINH VIC..e LINI VUC.... LINE VIC....
| G | v sxi| i | | w | mo | v w Bas | o

DANH MUC TTHC i 1 DANH MUC TTHC TIEP NHAN PHAN
E DANE MUCTRRC MU ANH, KIEN NGH] YE
LINH VYL, .., [RIT TR G TR QY BENH HANH
CHiNH

Tnddie | Tueg n Teadw Ty
B ek clink En “h:,ﬁ:; e Ll It

M3u s6 02. Danh muc TTHC linh vyc A

STT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
01 Tén thu tuc hanh chinh a1 1
02 Tén thu tuc hanh chinh a2 2

Ma3u s6 03. N6i dung tirng tha tuc hanh chinh dwoc niém yét
1. Tén tha tuc hanh chinh 1
- Trinh tw thwc hién:
- Cach thirc thwe hién:
- Thanh phan, sé lvong hd so:
- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thwe hién tha tuc hanh chinh:



- Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu co):

- Yéu ciu, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can c phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

2. Tén thua tuc hanh chinh 2

Mau sé 04. Noi dung hwéng dan thwe hién phan anh, kién nghi cta ca nhan, té chirc
TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY BINH HANH CHINH

T chirc phap ché B.../co quan ngang B6/S& Tw phap UBND tinh... mong nhan dwoc phan
anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh theo cac ndi dung sau day:

- Nhirng vuéng mac cu thé trong thuwc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi cham tré, gay phién
ha hoac khong thwe hién, thwc hién khéng dang quy dinh hanh chinh clia co quan, can bé, cong
chtre nha nwéc nhu: te chdi thwe hién, keo dai thoi g|an thwe hién thu tuc hanh chinh; tw y yéu
cau, bd sung, dit them hd so, gidy t& ngoai quy dinh clia phap luat; sach nhiéu, gay phién ha,
dun day trach nhiém; khéng niém yét cdng khai, minh bach thd tuc hanh chinh hodc niém yét
cong khai khéng day di cac tha tuc hanh chinh tai noi gidi quyét tha tuc hanh chinh; tha tuc hanh
chinh dwoc niém yét cong khai da hét hiéu lwc thi hanh hodc trai véi ndi dung thi tuc hanh chinh
dwoc dang tai trén co sé dir liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh..

- Quy dinh hanh chinh khdng phu hop véi thye té; khong dong b, thiéu thdng nhat; khong hop
phap hodc trai véi cac diéu wéc qudc té ma Viet Nam da ky két hodc gia nhap; nhirng van dé
khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- Dé xuét phuong an x Iy nhirng phan anh néu trén hoac c6 sang kién ban hanh mai quy dinh
hanh chinh lién quan dén hoat déng kinh doanh, d&i sdng nhan dan.

Phan anh, kién nghi duwoc glvi hoac lién hé theo dia chi sau:

- Tén co quan tiép nhan

- Dia chi lién hé: s6 nha, dwdng phd, quan/huyén, tinh/ thanh phé.

- S dién thoai chuyén dung: dién thoai cb dinh, dién thoai di ddng (néu co).

- S6 Fax:

- Dia chi thw dién to:

Lwu y:

- Phan anh, kién nghi phai st dung ngén ngi tiéng Viét; ghi rd noi dung phan anh, kién nghi;

- Ghi r6 tén, dia chi, sb dién thoai (hodc dia chi thw tin) clia ca nhan, té chirc c6 phan anh, kién
nghi;

- Khong tiép nhan phan anh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, tb céo va giai quyét khiéu nai, té
cao.



PHU LUC Il

DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cida Bé truéng Bé Tw phap
huéng dén céng bé, niém yét thu tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém

soat tha tuc hanh chinh)

STT Ky hiéu biéu mau

Tén biéu

Pon vi thyc hién

Pon vi nhan bao
céo

I. Nhém biéu mau vé danh gia tac dong

Két qua danh gia tac
dong tha tuc hanh

Bo, co quan

B6 Tw phap (Cuc

1 01a/BTP/KSTT/KTTH . . o ngang Bo (T Kiém soat tha tuc
chinh tai Bo, co quan ., . 2 R ,
N chirc phap ché) |hanh chinh)
ngang Bé
Két qua danh gia tac £ BO Tw phap (Cuc
2 01b/BTPKSTT/KTTH  ldong tha tuc hanh EJS%NTchaﬁét";h Kiém soat th tuc
chinh tai dia phwong phap hanh chinh)
, Bao hiém xa hoi
Két qua danh giatac  |VN; Ngéan hang  BO Tw phap (Cuc
3 [01c/BTP/KSTT/KTTH dong quy dinh tha tuc  |[CSXH; Ngéan hangKiém soat thu tuc
gidi quyét cong viéc PTVN (TO chirc  |hanh chinh)
phap ché)
ll. Nhém biéu mau vé tham gia y kién
Két qua tham gia y kién
vé TTHC quy dinh trong|Bé, co’ quan B6 Tw phap (Cuc

4 |02a/BTP/KSTT/KTTH cac dy thdo VBQPPL |ngang B6 (T6, Kiém soat tha tuc
tai B, co quan ngang [chirc phap ché) |hanh chinh)
B
Két qua tham gia y kién . ;
N . A . B Tw phap (Cuc
5 [020/BTR/KSTT/KTTH |6 TTHC quy dinh trongUBND cap tinh a1 e st the tuc
cac dv thao VBQPPL (S& Tw phap) s .
e hanh chinh)
tai dia phwong
[1I. Nhém biéu mau két qua thdm dinh vé TTHC

Két qua thadm dinh vé
TTHC quy dinh trong

Cac Phong chire
nang thuéc Cuc

\Van phong Cuc

6 |03a/BTP/KSTT/KTTH cac dw an, du thao van Kidm soat thi tuc Kiém soat thi tuc

ban QPPL tai BO Tw R ., *~ |hanh chinh

A hanh chinh

phap

Két qua thadm dinh vé

TTHC quy dinh trong  [B6, co quan Bo Tw phap (Cuc
7 |03b/BTP/KSTT/KTTH cac dw an, dw thdo van |ngang Bo (T ) Kiém soat tha tuc

ban QPPL tai B6, co  [chirc phap ché) |hanh chinh)

quan ngang Bé

Két qua thdm dinh vé

TTHC quy dinh trong £ B6 Tw phap (Cuc
8 [03¢/BTP/KSTT/KTTH  [cac du an, du thao van [honD CaPnh s s oat tha tuc

ban QPPL tai dia
phuong

(S& Tw phap)

hanh chinh)




IV. Nhém biéu mau vé cong bd, cong khai

S6 TTHC, VBQPPL
dwoc cbng bo, cong

B6/Co quan
ngang B6/Co

Bo Tw phap (Cuc

9 P4a/BTP/KSTT/KTTH khai tai B6/Co quan quan... (Té chirc E:;m cs:ﬁ?ntht)hu e
ngang B6/Co quan... |phap ché)
S6 TTHC, VBQPPL £ B6 Tw phap (Cuc
10 04b/BTP/KSTT/KTTH  |duoc cong bb, cong  |oDND Cap tinh e oat tha tuc

khai tai dia phwong

(S& Tw phap)

hanh chinh)

V. Nhém biéu mau ra soat, don gidn héa TTHC

Két qua ra soat, don

Bo, co quan

B6 Tw phap (Cuc

11 05&/BTP/KSTT/KTTH  igidn héa TTHC tai B, |ngang BS (Té  Kidm soat thi tuc
co quan ngang Bé chirc phap ché) |hanh chinh)
Két qua ra soat, don £ B6 Tw phap (Cuc
12 050/BTP/KSTT/KTTH  |gian héa TTHC tai dia DD Cap tinh s oat th tuc

phwong

(S& Tw phap)

hanh chinh)

\VI. Nhém biéu mau tiép nhan, xt

ly phan anh, kién nghi

Két qua x( ly phan anh,
kieén nghij vé quy dinh

UBND cap x&;
UBND cap huyén;

Co quan nganh
doc cap TW,

B, co quan ngang
B6 (TO chirc phap

. ché);
13 |06a/BTP/KSTT/KTTH hanh chinh theo thm CO uan nganh ) o ’
quyén doc cap tinh; _LI_JBNE’cap tinh (S&
Cac don vi w phap)
chuyén mon thudc
) ) B6, co quan
Két qua tiép nhan, x& lyjngang B6 (T6 [B6 Tw phap (Cuc
14 |06b/BTP/KSTT/KTTH phan anh, kién nghij vé |chlirc phap ché); [Kiém soat tha tuc

quy dinh hanh chinh

UBND cép tinh
(S& Tw phap)

hanh chinh)

VIl. Nhém biéu mau gidi quyét TTHC

Tinh hinh, két qué giai
quyét thi tuc hanh

Cac donvj...;

Phong chuyén
mon thuéc UBND

Bd, co quan ngang
B (T6 chirc phap
che);

15 [07a/BTP/KSTT/KTTH chinh tai co quan, don | « i
. 5 .5 % cap huyén; i
Vi trwee tiep giai quyét i UBND cép tinh (S&
TTHC UBND cap xa Tw phap)
(Phong Tw phap)
Tinh o K6t 9ua 931 ygND huyen/thi - [S6 Tu phap (Phong
16 |07b/BTP/KSTT/KTTH quy - £ xa/thanh phé...  |Kiém soat tha tuc
chinh tai UBND cap N . N .
huve (Phong Tw phap) |hanh chinh)
uyén
Tinh hinh, két qué giai (Cuc Thué/Hai
17 07¢/BTP/KSTT/KTTH quyet th_u tuc hanh quan/BHXI—J , Torjg cuc (T chire
chinh tai co quan tinh.../... (TO chtrc phap che)
nganh doc cép tinh phap ché)




Tinh hinh, két quéa giai
quyét thd tuc hanh

Tbng cuc thué, hai
quan; BHXHVN;

Bd, co quan ngang

18 |07d/BTP/KSTT/KTTH chinh tai co’ quan NHCSXH,; BoO (Té chirc phap
nganh doc c&p Trung [NHPTVN (Té ché)
wong chirc phap ché)
Tinh hinh, két qua giai P B6 Tw phap (Cuc
19 7d/BTP/KSTT/KTTH  |quyét tha tuc hanh EJSB(),NELPCE‘E;";“ Kiém soat tha tuc
chinh tai dia phwong phap hanh chinh)
T|nr1tht|;1[1,tkethqu?]glal Bo, co quan B6 Tw phap (Cuc
20 [07e/BTP/KSTT/KTTH  {duyetinhuuchan ngang Bo (T |Kidm soat tha tuc
chinh tai Bo, co quan . ; 2 R ,
N chirc phap ché)  |hanh chinh)
ngang Bé
- UBND huyén/thi
xa/thanh phé...
(Phong Tw phap);
gg“\}’gincggipu%“n‘; hhaor,wp - UBND tinh/thanh Bo Tu phép (Cuc
21 |07g/BTP/KSTT/KTTH A 3 7 phd... (S& Tw Kiém soat tha tuc
ton dong trong giai hap); hanh chinh)
quyét TTHC phap);
- BO, co quan

ngang Bo (T

chtrc phap ché);




Biéu s6 01a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bao cao (BC):

KET QUA PANH GIA TAC PONG

TAI BO, CO QUAN NGANG BO
(6 thang/nam)

QUY DINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Don vi bao cao:

B, co quan ngang Bo (T6 chirc phap
ché)

DPon vi nhan bao cao:
B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vj tinh: TTHC, Van ban

TT

Don vi thwe hién

Phan loai theo tén VBQPPL

Phan loai vé& ndi dung

Téng sb Thong tuw, Sé Sé
Luat Phap Iénh Nghi dinh QbTTg Thong tv lién |s& TTHC| TTHC | TTHC
tich dw kién/ |dw kién/|dw kién/
X X X X X X X X Sé X X X dU’Q’C qu dU’Q’C dU’Q’C
SO |SoVB| SO |SOVB| SO6 [S6VB| SO |SoVB lwon SO VB SO0 |S0 VB |dinh méilstra ddi, | bai bd,
TTHC |QPPL | TTHC [QPPL | TTHC |QPPL | TTHC |QPPL T'I:Hg QPPL | TTHC |QPPL| bd sung| hay bd

A

()

(6)

(7)

(8)

©)

(10)

(11 (12) (13) (14) (15)

Két qua danh gia
tac dong TTHC
trong Dy thdo van
ban QPPL

Tbng sb

Tbng cuc/Cuc/Vu

S6 van ban QPPL
c6 quy dinh vé
TTHC da duoc
ban hanh

Tbng sb

Tbng cuc/Cuc/Vu




2 |..

* Ghi chu: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao cao 6 thang va bao céo nadm lan 1):
Muc |, Mucll: Cot1.............coennt . TGOt 2.

Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 01a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY BINH THU TUC HANH CHINH TAI BQ, CO QUAN NGANG BO
1. N6i dung
Tbng hop két qua danh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL c6 quy dinh vé& TTHC cta B, co quan ngang Bo.
2. Phuwong phép tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén cac don vi thudc Bo, co quan ngang Bo thuc hién danh gia tac dong vé TTHC va ban hanh van ban QPPL cé quy dinh vé
TTHC.

- Cot 1 = Cot (3+5+7+9+11) = Cot (13+14+15).
- C8t 2 = Cot (4+6+8+10+12)

3. Ngudn sé liéu: Tir sb liéu theo ddi, bao céo, ghi chép cla cac don vi thudc B, co quan ngang Bo.



Biéu s6 01b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

KET QUA DANH GIA TAC DONG
QUY BINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)
TAI DIA PHUONG

(6 thang/nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ném...)

DPon vj bao cao:
UBND cép tinh (S& Tw phap)

Pon vi nhan bao cao:
B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Bon vi tinh: TTHC, Van ban

TT

Téng s6

Phan loai theo tén van ban QPPL

Phan loai vé néi dung

Quyét dinh cia UBND

Chi thj cia UBND

Don vi thywe hién

TTHC

S6 S6

VBQPPL

S6 TTHC

S6 VBQPPL

S6 TTHC

S6
VBQPPL

S6 TTHC
dw kién/
duwoc quy
dinh m&i

S6 TTHC
dw kién/

dwoc stra
ddi, bd
sung

S6 TTHC
dv kién/

dwoc bai

bd, hay bd

A

(1) (2)

3)

(4)

(5)

(6)

)

(8)

©)

Két qua danh gia tac dong TTHC
trong Dy thdo van ban QPPL

Tbng s6

S&, nganh ...

S van ban QPPL c6 quy dinh vé
ITTHC dwoc ban hanh

Tbng s

1

S&, nganh ...

2

* Ghi cht: Tdng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (dbi v&i bao cao 6 thang va bao cao nam lan 1):
Muc |, Mucll: Cot 1., ; Cot 2



. Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng d&u, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 01b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA PANH GIA TAC BPONG QUY BINH THU TUC HANH CHINH TAI BIA PHUONG
1. N6i dung

Tong hop két qua danh gia tac dong quy dinh TTHC va ban hanh van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC clia cac S&, nganh thuéc UBND cép tinh,
thanh pho tryec thudc Trung wong.

2. Phuong phép tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Liét ké tén S&, nganh thwc hién danh gia tac dong vé TTHC va ban hanh van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC.
- Cot 1 = Cot (3+5) = Cot (7+8+9)

- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Ngubn sb lieu: T s6 liéu theo dbi, bdo cdo, ghi chép clia cac S&, nganh thudéc UBND cép tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.



Biéu s6 01c/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-

BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao cao (BC):

VE THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC (TTGQCV)

(Ttr ngay....théng....ndm... dén ngay...thang...nam...)

KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY DPINH

(6 thang/nam)

Pon vi bao cao:

Bao hiém xa hoi Viét Nam; Ngan hang

Chinh sach xa hoi; Ngan hang Phat
trién Viét Nam (T4 chirc phap ché)

Pon vi nhan bao cao:

Bo Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vj tinh: Tha tuc, Van ban

Phan loai theo t&n van ban hwéng dan nghiép

Phan loai vé néi dung

. ) vu
Tong o Quyét dinh cta T6 Sé
uyét dinh cia Téng |~ . N 6 £
Bon vi thue hian GD Cong van huong dan lox rraqcyvl TTGQCV | oo S0
I thy : P ) TTGQCV
TT dw kién/ dw kién/ du kién/
Sé lwong | S6 lvgng | S6 lwong | S6 lwong | S6 lwong | S6 lwgng | dwocquy | dugcsta | o @ . .
TTGQCV | VBHDNV | TTGQCV Qb TTGQCV | CVHD | dinhmdi | doi, b0 )55 e
sung ’
A (1) (2) 3) (4) (©) (6) @) (8) ()
| |Két qua danh gia tac dong
Tbng sb
1 Ponvj...

S6 van ban hwong dan nghiép vu
c6 quy dinh vé tha tuc giai quyét
cbng viéc dwoc ban hanh

Tbng sb

Ponvi ...




* Ghi cha: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao cao 6 thang va bao cdo nadm lan 1):

Muc |, Muc Il: Cot 1., ;COt 2.
Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 01¢/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA PANH GIA TAC PONG QUY PINH THU TUC GIAI QUYET CONG VIEC
1. N6i dung

Bao cdo vé két qua danh gia tdc dong quy dinh vé tha tuc gidi quyét cong viéc (TTGQCV) va ban hanh van ban hwéng dan nghiép vu (VBHDNV)
c6 quy dinh vé TTGQCV cta Bao hiém xa hoi Viét Nam/Ngan hang Chinh sach xa hdi/Ngan hang Phat trién Viét Nam.

2. Phuwong phép tinh va cach ghi biéu:

- COt A: Liét ké tén cac co quan, don vi dugc td chirc va quan ly theo hé thdng doc & Trung wong cltia Bdo hiém xa hoi Viét Nam/Ngan hang
Chinh sach xa hc}i/Ngén hang Phat trién Viét Nam c6 nhiém vu va da thwc hién nhiém vu danh gia tac déng vé TTGQCV va ban hanh van ban
HDNV c6 quy dinh vé TTGQCV.

- Cot 1 = Cot (3+5) = Cot (7+8+9).
- Cot 2 = Cot (4+6)

3. Ngug‘“)n sb lieu: T sb liéu theo ddi, bao cdo, ghi chép cla cac co quan, don vi duoc t6 chirc va quan ly theo hé théng doc & Trung wong cla
Bao hiém xa hoi Viét Nam/Ngan hang Chinh sach xa hi/Ngan hang Phat trién Viét Nam.



Biéu s6 02a/BTP/KSTT/KTTH KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH Do vi bao céo:
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2014/TT-Tp  (TTHC) QUY BINH TRONG CAC DI THAG VAN BAN QUY

ngay 07/02/2014. P""?I‘B"g PE'O,AP LUAT (VBQPPL) TAI Bé; co auan ngans o0
D, CO' QUAN NGANG BO (Té chirc phap ché).
Ngay nhan bao cao (BC): (6 thang/nim) Pon vi nhan bao céo:
Ky bao céo............. B6 Tw phap (Cuc Kiém soat
(Tt ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...) TTHC)

Pon vij tinh: TTHC, van ban
. i Phan loai theo tén VBQPPL
Tong sO
Don vi thwe hién Dy thdo Thong tw Dw thdo TT lién tich
S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL
A (1) 2) 3) 4) ()] (6)

STT

Tbng sb

1 [Téng cuc/cuc/vuy
2
3

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (ddi v&i bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1):
Cot1.oii . ; Cot 2

. Ngay thang nam
Ngwoi lap bieu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)



GIAI THICH BIEU SO 02a/BTP/KSTT/KTTH

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY THAO VBQPPL TAI BO, CO' QUAN NGANG BQ
1. Néi dung:
Téng hop két qua tham gia y kién ctia Té chirc phap ché Bo, co quan ngang Bo déi véi quy dinh TTHC tai dw thdo VBQPPL.
2. Phuong phép tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: Ghi tén don vi thudc B9, co quan ngang Bd gti dw thdo VBQPPL l4y y kién vé quy dinh TTHC
-Cot 1 =Cot (3 +5);
- Cot 2 = Cot (4+6).
3. Nguén sb liéu:
Tw s6 liéu theo ddi, ghi chép cla cac Té chirc phap ché Bo, co quan ngang Bo.



Biéu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH CHINH (TTHC)Bon vi bao cao:

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT- QUY DINH TRONG CAC DLF THAO VAN BAN UBND cép tinh (S& Tw phap).
BTP nodv 07/02/2014 QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL)
gay : TAI DIA PHUONG Don vi nhan bao céo:
Ngay nhan bao cao (BC): (6 thang/nim) B6 Tw phap (Cuc Kiém soat
Ky 4O CAO.......... TTHC).

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)
Pon vij tinh: TTHC, van ban

N i Phan loai theo tén VBQPPL
Pon vi thye hién Tong s0 Quyét dinh ctia UBND Chi chi ctia UBND
STt S6 TTHC Sé VB QPPL S6 TTHC S6 VB QPPL S6 TTHC Sé VB QPPL
A (1) (2) 3) (4) () (6)
Tbng sb

1 [Sé&/Ban...
2

3

* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi béo céo 6 thang va bao cdo ndm lan 1):

Cot 1., TGOt 2.

. Ngay thang nam
Ngwoi lap bieu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 02b/BTP/KSTT/KTTH

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY AN/DY THAO VBQPPL TAI DIA PHUONG
1. Néi dung:
Téng hop két qua tham gia y kién clia S& Tw phap déi voi quy dinh TTHC tai dy an, dw thdo VBQPPL.
2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: Ghi tén cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong gli hd so lay v kién vé TTHC
-Cot1=Cot (3 +5);
- Cot 2 = Cot (4+6).
3. Nguén sb liéu:

T sb liéu theo ddi, ghi chép cliia S& Tw phap.



Biéu s6 03a/BTP/KSTT/KTTH

KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH
TRONG CAC DY AN/DY THAO VBQPPL

DPon vj bao cao:

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

Cac Phong chirc nang thuéc Cuc
Kiém soat TTHC

Pon vi nhan bao céo:
Van phong Cuc Kiém soat TTHC

TAI BO TU PHAP
(6 thang/nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Pon vij tinh: TTHC, van ban

N i Phan loai theo tén VBQPPL
Tong so . o T A
Pon vi thuc Luat Phap |1énh Nghi dinh QbTTg Théng tw, TTLT
T hien S6 lugng| Sb lwgng quy?] S6 lvgng [Sb Iwong | S6 lwong | Sb Iwgng | S6 Iwgng qu)’(:\ S6 lwong (86 Iuong| S Iwong
TTHC | VBQPPL N9 | yBQPPL | TTHC | VBQPPL | TTHC |VBQPPL ’NJ | yBQPPL | TTHC | VBQPPL
TTHC TTHC
A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12)
Tbng sb
Tén co quan,
1 (don vichu tri
soan thao
2
* Ghi chd: Téng sé waérc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (dbi véi bao cdo 6 thang va béo cdo nam lan 1):
Cot1...ii, ;COt 2.
Ngay thang nam

Ngwoi lap biéu

(Ky, ghi ré ho, tén)

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong déu, ghi r6 ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 03a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY BINH TRONG CAC DU AN/DY THAO VBQPPL TAI BQ TU PHAP
1. Néi dung:
Téng hop két qua thAm dinh tai cac don vi thudc Bé Tw phap ddi véi quy dinh TTHC tai dw an, dy thdo VBQPPL.
2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan thdo gvi dw an, dw thdo VBQPPL dé nghi thdm dinh
-Cot1=Cot(3+5+7+9+11);
- Cot 2 = Cot (4+6+8+10+12).
3. Nguén sb liéu:
Tw s6 liéu theo déi, ghi chép clia cac Phong chuyén mén thudc Cuc Kiém soat TTHC.



Biéu s6 03b/BTP/KSTT/KTTH KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH DPon vi bao céo:

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT- TRONG CAC DU AN/ DY THAO VBQPPL Bd, co quan ngang Bo
. TAI BO, CO QUAN NGANG BO
BTP ngay 07/02/2014. P . B
. « (TO chirc phap ché)
X A ps . (6 thang/nam)
Ngay nhan bao cao (BC): Pon vi nhan bao cao:
Ky bao cao............. e .

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...) BO Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vij tinh: TTHC, van ban
N i Phan loai theo tén VBQPPL
Tong sO
Don vi thwe hién Dy thao Thong tw Dw thdo TT lién tich
S6TTHC |S6VBQPPL| S6TTHC |S6VBQPPL| S6TTHC S6 VB QPPL
A (1) 2 3) 4) ()] (6)

STT

Tbng sb

1 [Tén co quan, don vi chu tri soan thao...

* Ghi cht: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (ddi véi bao céo 6 thang va bao cédo ndm lan 1):

. Ngay thang nam
Ngwei lap biéu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 03b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY BINH TRONG CAC DY AN/ DI THAO
VBQPPL TAI BO, CO' QUAN NGANG BO

1. Néi dung:
Téng hop két qua thAm dinh tai T chirc phap ché thudc Bo, co quan ngang Bé ddi véi quy dinh TTHC tai dw an, dw thdo VBQPPL.
2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu:
- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan thdo gvi hd so dw thao VBQPPL dé& nghi thadm dinh;
- Cot 1= Cot (3 + 5);
- Cot 2 = Cot (4+6).
3. Nguén sb liéu:
Tw s6 liéu theo déi, ghi chép clia Phong Kiém soat TTHC thudc T chirc phap ché Bo, co quan ngang Bo.



Biéu s6 03c/BTP/KSTT/KTTH KET QUA THAM PINH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY Pon vi bao céo:

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT- AN/DLF THAO VBQPPL TAI BIA PHUONG UBND cép tinh (S& Tw phap)
BTP ngay 07/02/2014. (6 thang/nam) Pon vi nhan béo céo:
Ngay nhén bao cao (BC): Ky bao cao.............

) B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)
(Ttr ngay...thang...nam... dén ngay...thang...nam...)

Pon vij tinh: TTHC, van ban
N i Phan loai theo tén VBQPPL
Tong so .
Bon vi thwe hién Dy thdo Quyét dinh Dy thdo Chi thj
SO6TTHC [S6VBQPPL| S6TTHC |S6VBQPPL| S6TTHC S6 VB QPPL
A (1) 2) 3) 4 ()] (6)

STT

Tbng s6

1 [Tén co quan, don vi chu tri soan thdo...

* Ghi cht: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao cao (d6i v&i bao céo 6 thang va bao cdo ndm lan 1):

X Ngay thang nam
Ngwei lap bieu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)



GIAI THICH BIEU MAU 03c/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY AN/DY THAO
VBQPPL TAI BO DIA PHUONG
1. Néi dung:

Téng hop két qua thdm dinh tai S& Tw phap thudéc UBND cép tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong ddi véi quy dinh TTHC tai dw an, dw thdo
VBQPPL.

2. Phuwong phép tinh va cach ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan thdo gvi hd so dw thao VBQPPL dé& nghi thadm dinh;
-Cot1=Cot(3+5);

- Cot 2 = Cot (4+6).

3. Nguén sb liéu:

Tw s6 liéu theo déi, ghi chép clia Phong Kiém soat TTHC thudc S& Tw phap.



Biéu s6 04a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP

ngay

07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

SO TTHC, VBQPPL PUQ'C CONG BO, CONG KHAI TAI Bon vi bao cao:

BO/CO QUAN NGANG BOQ/CO QUAN...
(6 thang/nam)

(Tt ngay....thang....ndm.... dén ngay...théng...ndm...)

B9, co quan ngang B6

(T6 chirc phap ché)

Pon vi nhan bao cao:
B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vij tinh: TTHC, van ban

S6 VBQPPL, TTHC duogc cong b

S6 VBQPPL, TTHC dé nghi cong
khai’/kh6ng cong khai

. - Sé lwong
So6 lwgng S6 TTHC van ban VBQPPL TTHC
quyét dinh . dé nghi . . .
Don vi thwe hién | céng bo . Chia ra mé& cong Ba,r! harJh o s Q'u_y dinh Huvy b?.
STT da ban So SA TTHC khai/ n,]O,I hzoacz Hgy b? |'T10’|, dzuo,g hoaC, bai
hanh | VBQPPL (T&ng sé s6 TTHC do Y188 TTHC khong U2 doi bo rloac t3a| stva doi bo|  bo
dinh |dwocstal -l be | aa .| sung |bdé (Khéng| sung | (Khdng
quy di ddi. bd uy bO, |céng khai A N ; n n
moi ; bai bd (Cor)g cbng khai) (Cong cong
sung khai) khai) khai)
A (1) (2) (©) (4) (©) (6) @) (8) 9) (10) (11)
Tbng sb
1 [Téng cuc/Cuc/Vu
3

* Ghi cha: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao cao 6 thang va bao céo nadm lan 1):




Nguwi lap biéu

(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu s6 04b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bao cao (BC):

Ngay

thang n

am

THU TRUONG DON V|
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

SO TTHC, VBQPPL BUQ'C CONG BO,
CONG KHAI TAI BIA PHUONG

(6 thang/nam)

Pon vi bao cao:
UBND tinh, thanh phé... (S& Tw phap)
Pon vi nhan bao cao:

B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

(Ttr ngay....thang....ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Pon vij tinh: TTHC, van ban

S6 VBQPPL, TTHC duoc cong b

S6 VBQPPL, TTHC dé nghi cong

£ khai/khéng cong khai
) - SO lvong
SO lwong S6 TTHC van ban VBQPPL TTHC
quyét dinh . dé nghj . . . . s
DPon vi thwc hién | cong bd . Chia ra mé cdng Ban hanh | Huybo | Quy dinh | Hiy bo
STT 3 ban sd . khai/ m&i hoac | hoac bai |[m&i; dwoc| hoac bai
hanh | VBQPPL |1ang s6|S6 TTHC | S0 TTHE 65 TTHC| kngng [0 d0ib8|  bS straddibé  bo
quy dinh | = 5" 2| hdy bd, | cong khai | Sr'd (Kndng | sung | (Khong
mai , bai bd (Gong cong (Céng cong
sung khai) khai) khai) khai)
A (1) 2) 3) (4) () (6) (7) (8) () (10) (11)
Tbng sb
1 |S&, nganh...
2




* Ghi chu: Téng sb wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi v&i bao céo 6 thang va bao cdo ndm lan 1):

(030 372N TCOt 3. T COt 8. TGOt 10,
Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 04a, 04b/BTP/KSTT/KTTH
S6 TTHC, VBQPPL BU'Q'C CONG BO CONG KHAI TAI BO, NGANH, PIA PHUONG
1. Néi dung:
Téng hop sé liéu TTHC, VBQPPL dwoc cong bd, cong khai trong ky bao céo.
2. Phuwong phép tinh va cach ghi biéu:

- Cot A biéu sb 04a: ghi tdng sb va 1an lwot tén cac don vi thuc hién viéc cong bé cong khai thudc Bo, co quan ngang Bo cac co quan: Bao hiém
xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam

Cot A biéu sb 4b: ghi tbng sb va lan lwot tén cac don vi thuc hién viéc cong bbd cong khai thudéc UBND tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

- Cot 1 = ghi sb lwong quyét dinh cong bb da duoc ky ban hanh;

Vi du:

+ Tai cot 1 biéu §6 04a: trong ky bdo céo, Cuc Quan Iy dang ky kinh doanh trinh B truéng Bo Ké hoach va Dau tw ban hanh 02 quyét dinh céng
bo thi & cot 1 dién so 2;

+ Tai cot 1 biéu sb 04b: trong ky bao céo, UBND tinh Béng Nai ban hanh 03 quyét dinh céng b thi cot 1 dién sb 3.

- Cot 2 = Cot (8+9);

- Cot 3= Cot (4+5+6),

- Cot 7: ghi sb lwong van ban qé nghi m& cong khai/khdng cong khai sau khi dé& hoan thanh viéc nhap di liéu thong tin vé TTHC, VBQPPL cd6 quy
dinh vé TTHC da dwoc cong bo, vi du: trong ky bao cao, Cuc Quan ly dang ky kinh doanh thugc B6 Ké hoach va Bau tw ¢6 01 van ban de nghi
mé& cong khai’khéng cong khai thi & cét 1 dién s6 01.



Truong hop van ban dé nghi mé cong khai d6i voi cac TTHC tai nhiéu quyét dinh cong b khac nhau thuéc pham vi quan Iy, theo déi clia cac don
vi khac nhau trong B, co quan thi gop chung cac dong ngang va dieén so cho phu hop, vi du treéng hop cong bo, dé nghi md cong khai tai Bo Ké
hoach va Dau tu:

Pon vi thwe hién

Sé lwong quyét dinh céng bd da ban hanh

Sé lwong van ban dé nghi mé coéng khai/ khéng

cbng khai
T A (1) @)
Tbng s6
1 |Cuc Quaén ly dang ky kinh doanh 1
2 |Cuc PAu tw nwéc ngoai 1 1
3 |Vu Hop tac xa 1

3. Nguén sb liéu:

Tl s6 liéu bao cao QEPi vé cla cac don vi thudc B, co quan ngang Bo, cé]c co quan: Bao hiém xa hoi Viét Ngm, Ngan hang Chinh sach xa hdi,
Ngén hang Phat trién Viég Nam va cac dqn vi thuéc UBND tinh, thanh pho tric thuéc Trung wong hoac tlr s6 liéu ghi chép, theo dbi clia Phong
Kiém soat TTHC thudc To chirc phap ché Bo, co quan, S& Tw phap.




Biéu s6 05a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

KET QUA RA SOAT, DPON GIAN HOA THU TUC HANH Bon vi bao cao:
CHINH TAI BQ, CO QUAN NGANG BO

(Nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

B&/co quan ngang Bo (T4 chirc phap

ché)

Pon vi nhan bao cao:
B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)
Don vi tinh: TTHC/nhém TTHC, van ban

Phwong &n ra soat thudc thdm quyén

Phwong an ra soat dé xuét, kién nghi

S6 TTHC S6 lwgng TTHC Dat ti1¢
N < ia . attilé
Tén TTHC hodc tén nhém | I Chia ra . Chia ra don gian
STT |TTHC trong Ké hoach ra soat|So luong . ) P P S6 lwong ’ ] . héa
VB |Téngsé| SO SOTTHC|qq ol VB | Téng sé g6 THC|S0 TTHC o e
TTHC |quy dinh | ¢, .. -z |Quy dinh |z, ..
Y .. |cat giam stra doi .. |cat giam
stra doi| moi mai
A (1) (2) 3) (4) (5) (6) () (8) 9) (10) (11)
Tbng sb
| [Thuc hién theo Ké hoach ra
soat clia B9, co quan
Tbng sb
1 [Thd tuc/nhém TT
| [Thuc hién theo Ké hoach ra
soat ciia TTgCP
Tbng sb
1  [Thdtuc/nhém TT
* Ghi cha: Téng sé wéc tinh 02 thang cubdi trong ky bao céo (dbi véi bédo cdo nam lan 1):
-Mucl: COt 1. ;COt 2. ;COt6.. ;GO 7 CoOt 11 ;
-Mucll: COt 1. ;COt 2. ;COt6G. COt 7. i ;CoOt 11



Nguwi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu s6 05b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP

ngay 07/02/2014.
Ngay nhan bao cao (BC):

KET QUA RA SOAT, DON GIAN HOA
THU TUC HANH CHINH TAI DIA PHUONG

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)

(Nam)

Ngay thang nam

THU TRUONG DON V|
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

DPon vj bao cao:
UBND tinh, thanh phé... (S& Tw phap)

DPon vi nhan bao cao:

B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vi tinh: TTHC/nhém TTHC, van ban
Phwong &n ra soat thuéc thdm quyén Phwong &n ra soat dé xuét, kién nghi
S6 TTHC S6 TTHC
Tén TTHC hodc tén nh - i Datti e
en oac tén nhom | | Chiara 51 Chiara don gian
STT | TTHC trong K& hoach ra soat [SO VU’E;?’”Q . ] - ] So VUJE?ng ’ ] . héa
Téngsé | S0 190 THHClss TTHC Téng s6 56 TTHC |50 TTHE |86 TTHC
P | QUY GINNY os giam stra ddi | WY 4NN 4t giam
stra doi| moi moi

(1) (@) (3)

(4)

(5)

(6)

(7) (8)

(9)

(10)

(11)

Tbng s6

Thuc hién theo K& hoach ra
soat cia UBND cap tinh

Tbng s6

Tha tuc/nhdm TT

Thwe hién theo K& hoach ra
soat clla TTgCP

Tng s6

Tha tuc/nhdm TT




* Ghi chu: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao cao nam l1an 1):
~Muc l: Cot1...oi ;COt 2. ;COt6.. s COt 7 ;COt 11 ;
-Mucll: Cot 1. (GOt 2. TCOtG... TGOt T, GOt ;

Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 05a, 05b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA RA SOAT, bON GIAN HOA TTHC TAI BQ, NGANH, DIA PHUONG
1. N6i dung:

Tbng hop s6 liéu TTHC va s6 VBQPPL duoc ra soat, danh gia hang nam theo Ké hoach dinh ky cta cac don vi thuéc Bo, co quan ngang Bd va
UBND tinh, thanh pho tryc thuéc Trung wong hoac Ké hoach trong tdm ctia Thu twéng Chinh phu.

2. Phuwong phép tinh va cach ghi biéu:
- Biéu s6 5a:

+ Muc | cot A: ghi tbng s6 TTHC/nhém TTHC dwoc giao ra soat; ghi tén TTHC, nhém TTHC dwoc dé cap trong Ké hoach ra soat dinh ky hang
nam do B0 trwdng, Thu trwdng co quan ban hanh.

+ Muc Il cét A: ghi t6ng s& TTHC/nhém TTHC dwoc giao ra soat; ghi tén TTHC, nhdm TTHC ma Bé, co quan dwoc giao thwe hién ra soéat theo Ké
hoach ra soat trong tam ctia Thu twéng Chinh phd.

- Biéu s6 5b:

+ Muc | cot A: ghi tén TTHC, nhém TTHC dwoc dé cap trong Ké hoach ra soat dinh ky hang ndm do Cha tich UBND tinh, thanh phé tryc thudc
trung wong ban hanh.

+ Muc Il cot A: ghi TTHC, nhém TTHC ma co quan chuy&n mén thudc UBND cép tinh dwoc giao thwe hién ra soat theo K& hoach ra soat trong
tdm cta Thu twéng Chinh phd.

- Cot 1 va cot 6 = ghi sb lwong VBQPPL du kién/da dwa vao phwong an stra dbi, b sung, thay thé.
- Cot 2 = Cot (3+4+5);
- Cot 7 = Cot (8+9+10);



- Cot 11: 1a phan két xuat sau khi tinh toan chi phi tuan thi TTHC theo ti 1& %. Phan két xuat nay dwoc cai dat tw dong trén bang excel. File excel
nay da c6 cac cong thirc can thiét. Nguwdi st dung chi cAn nhap cac div liéu vao cac 6 ¢ lién quan ma khodng can phai lap cong thirc. Sau khi dién
da va dung sb liéu da thu thap dwoc theo hwdng dan, bang excel sé ty ddng tinh toan cac chi phi tuan tha TTHC, cho biét sé lieu theo trng hoat
doéng ctia TTHC va téng cong di voi ca TTHC.

Cong thire tinh dat ti 16 don gidn hoa tai c6t 11 nhw sau:
Tong chi phi ciia TTHC hién tai — Tong chi phi TTHC sau DGH
Téng chi phi ciia TTHC hién tai

—Cot11 = 100%

3. Nguén sb liéu:

Tl s6 liéu bao cao givi vé cla cac don vi thudc Bo, co quan ngang B9, cac co quan: Bég hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam va cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh, thanh pho trwe thudc Trung wong.



Biéu s6 06a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-

BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao cao (BC):

_ KET QUA XU’ LY PHAN ANH, KIEN NGH|
VE QUY BINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)

(6 thang/nam)

DPon vj bao cao:
UBND cép xa; UBND cép huyén;

Tén cla co quan nganh doc cép Trung
wong;

Tén cla co quan nganh doc cép tinh;

Tén clia co quan chuyén mén thuéc ...;

Pon vi nhan bao cao:

T chirc phap ché Bo, co quan ngang Bo;
UBND cép tinh (S& Tw phap).

Don vi tinh: S phan anh, kién nghi

Phan loai PAKN

PAKN ky trwéc chuyén qua

PAKN méi tiép nhan trong ky bao cao

Chiara Thudc thdm quyén Két qua xt ly
Nganh, inh virc 66 PAKN || S6 PAKN | SO PAKN| SO PAKN Chia ra Chia ra
Tong sO|ya hanh vi| V¢ ¢! cave H,VI 2 £ 2 P
hanh | 9ung quy thanh chinh | Tong 0 | pang xi [Pa xi Iy| TON9 SO |Bang xtr |Da xi Iy [Khong thuge
chinh | dinh hanh va quy dinh ly xong ly xong |thAm quyén
chinh__ |hanh chinh

(@)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(9)

(10)

(11)

Tbng sb

* Ghi cht: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (ddi véi bao céo 6 thang va bao cao ndm lan 1):



Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU 06a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE QUY DINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN
1. Néi dung:

Tong hop s6 ligéu PAKN da xt ly tai cac don vi thuéc Bo, nganh, dia phwong theo thdm quyén xi Iy, cu thé: Co quan co thdm quyén x ly PAKN,
bao gom tat ca cac co quan hanh chinh nha nwéc c6 tham quyén xi ly PAKN lién quan dén pham vi chire nang, nhiém vu quan ly hanh chinh
nha nwéec.

2. Phwong phéap tinh va cach ghi biéu:

Cét A: ghi tén nganh, linh vic c6 PAKN

Cot 1 = Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cot 8 = Cot (9+10+11).

3. Ngudn sé liéu:

Sé liéu béo cdo gl vé clia cac co quan cé thdm quyén xd& ly PAKN.



Biéu s6 06b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-

BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao cao (BC):

I. KET QUA TIEP NHAN PAKN

~ KET QUATIEP NHAN, XU’ LY )
PHAN ANH, KIEN NGHI| VE QUY DINH HANH CHIiNH

(6 thang/nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)

DPon vj bao cao:

- UBND tinh/thanh phé...(S& Tw

phap)

- Bo/co quan... (T6 chirc phap ché)

Pon vi nhan bao cao:

B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Don vj tinh: S phan anh, kién nghi

Phéan loai PAKN

PAKN mgi tiép nhan trong ky

Théng tin nhan dwoc vé két

bao céo qua x& ly PAKN
Chiara Chiara Chiara
L , . S6 PAKN C%?Sgkﬁaéi
Nganh, linh vwec c6 PAKN £ S6 PAKN | ca vé Hvi Dacé |Chuaco| z s s
. . |SOPAKN| ™ "5 . s X . . i . |két qua xu
Tong sO v hanh vi[ '€ ! hanh |\ Téngsé| Dang o, chuyén[TOng s6 thong tin |thong tin ly
N dung quy | chinh va kiém tra, . bao cao ve| bao cdo
hanh . . . n s xXw |y I > P
. dinh hanh| quy dinh phan loai két qua x&r| vé két
chinh . R . s
chinh hanh ly qua xw ly
chinh

(@)

(3)

(4)

(6)

(7)

©) (10)

Tbng s

Ké hoach va Pau tw

Cbéng Thuong

Lao déng, Thwong binh va xa
hoi




Il. KET QUA XU LY PAKN

Phan loai PAKN PAKN ky trwéc chuyén qua | PAKN méi tiép nhan trong ky béo céo
Chia ra Thudc thdm quyén Két qua xt ly
) 4 A Chiara Chiara
Nganh, finhvwc c6 PAKN | | 6 PAKN | SO PAKN | S0 PAKN
Tong sO |y& hanh vi Ve nol cave H,VI 2 £ 2 P Khong
hanh | 9Ung quy [hanh chinh| Tong s6 | pang xir [Da xtr ly| TONG SO (Pang xir |[Da xir Iy | thude
chinh | dinh hanhiva quy dinh ly | xong ly | xong | thém
chinh | hanh chinh quyén
A (1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (1)

Tbng s

Ké hoach va Pau tw

Céng Thuong

Lao déng, Thwong binh va
x& hoi

* Ghi cha: Téng sé waérc tinh 02 thang cudi trong ky béo céo (dbi véi bao cdo 6 thang va béo cdo nam lan 1):
Mucl: COt1......ooi . ; Cot5 ; Cot 8 ; Cot 11
Mucl: COt1......oooi ; Cot5 ; C6t 8 ; Cot 11

Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)




GIAI THICH BIEU MAU 06b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA TIEP NHAN, XU’ LY PHAN ANH, KIEN NGHI (PAKN) VE QUY BPINH HANH CHIiNH
1. Néi dung:
Téng hop s6 liéu PAKN d3 tiép nhan, x ly tai Bd, nganh, dia phwong theo thdm quyén tiép nhan va thdm quyén xt ly, cu thé:
- Muc I. Co quan c6 thdm quyén tiép nhan PAKN, gbém:

+ B6 Tw phap giup Chinh pht, Thi twdng Chinh phi tiép nhan cac phan anh, kién nghi clia ca nhan, tb chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham
vi quén ly clia Chinh pha, Tha twéng Chinh phu va cla cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuwérc;

+To chirc phap ché B9, co quan ngang Bo gilp Bd trwéng, Thi trwdng co quan ngang Bo tiép nhan cac phan anh, kién nghj clia ca nhan, té
chirc vé quy dinh hanh chinh thudéc pham vi quan ly cta B9, co quan ngang Bo;

+ S& Tw phap giup Uy ban nhan dan cap tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh tiép nhan cac phan anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc vé quy
dinh hanh chinh thuéc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Muc Il. Co quan cé thdm quyén x& ly PAKN, bao gdm tat ca cac co quan hanh chinh nha nuwéc c6 thdm quyén xt ly PAKN lién quan dén pham
vi chirc nang, nhiém vy quan ly hanh chinh nha nwéec.

2. Phuong phép tinh va cach ghi biéu:

Co6t A muc |, II: ghi tén nganh, Ilinh viwc c6 PAKN

Cot 1= Cot (2+3+4)

Cot 5 = Cot (6+7).

Cot 8 muc | = Cot (9+10)

C6t 8 muc Il = Cot (9+10+11).

3. Ngudn sb liéu:

- Tr s6 liéu theo ddi, ghi chép, tdng hop ctia Phong Kiém soat TTHC thudc Té chirc phap ché ctia Bo, nganh va Sé& Tu phép;

- S6 liéu bao cao guri vé clia cac co quan c6 thdm quyén xir ly PAKN.



Biéu s6 07a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI CO QUAN, BON VIBon vi bao cao: Cac don vi thuéc ...;

TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC
(6 thang/nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)

Phong chuyén mén thuéc UBND
huyén/thi xa/thanh pho... (Phong Tw

phap)

Pon vi nhan bao cao:

B6, Co quan ngang Bo (T chirc
phap ché)

S& Tw phap (Phong Kiém soat TTHC)
DPon vi tinh: S hdé so TTHC

S6 hd so nhan giai quyét

Két qua giai quyét

Trong d6 S6 hd so da giai quyét S6 hd so dang gidi quyét
STT ;‘ig:‘q‘ﬁ;‘gt‘iﬁgg o s | SOKY | ' Ghi chu
Tong s6 trwéc | SO moi Téng sb Tra dung | Tra qua Téng sb Chwa dén Qua han
chuyén tiép nhan 9 th&i han han 9 han i
qua

(1) (2) (3) 4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12)

1 [Linh vuc A

2 |Linh vic B

3 |Linhvuyc C

4 |Linh vwc D

Tbng s6

* Ghi cht: Téng s6 waérc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi béo cdo 6 thang va bao céo nam lan 1):




Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Biéu s6 07b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw sb 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bao cao (BC):

Ngay thang nam

THU TRUONG DON V|
(Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH Do vi bao cao: UBND huyén/thi
xa/thanh pho... (Phong Tw phap)

CHINH TAI UBND CAP HUYEN

(6 thang/nam)

Pon vi nhan bao cao:

S& Tw phap (Phong Kiém soat TTHC)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

DPon vj tinh: S& hd so TTHC

S6 hd so nhan giai quyét

Két qua giai quyét

Trong dé Sé hd so da gidi quyét Sé hd so dang giai quyét
STT L'”ha’fcétctﬁgg ‘éfg 9al | sbky | , Ghi chd
y TOng sO|  trwéc SOmMOi | 12 ok Tra dung| Tra quéa Téng s& | Chua dén Qué han
chuyén |tiép nhan 9 thoihan| han 9 han :
qua
(1) (2) (3) (4) (5) (6) () (8) 9) (10) (11) (12)
| T'I:HC thu‘(f)c pham vi,
tham quyen giai quyét
cla UBND cap huyén
1 |Linh vwc A
2 |Linh vic B

TTHC thudéc pham vi
thdm quyén giai quyét
ctia UBND cép x4 (téng
sb don vi cap xa, vi du:

12 don vi cp xa)




1 [LinhvycA

2 |Linh viec B

Il |Co quan/td chirc thye
hién dich vu céng (néu

cé)
1 [LinhvycA
2 |Linh viec B
Tbng cong

* Ghi cha: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao cao 6 thang va bao cdo ndm lan 1):

Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi ré ho, tén)



Biéu s6 07c/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP

ngay

07/02/2014.

Ngay nhén bao cao (BC):

TiNH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI CO

QUAN NGANH DOC CAP TiNH

(6 thang/nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...ndm...)

Dbon vi bao cao: Tén cua co quan, don
vi dwoc ’té chtrc theo hé thong nganh
doc & cap tinh va & cap huyén

DPon vi nhan bao cao:

Téng cuc... (Té chirc phap ché)

Ponv

tinh: Sé hdé so TTHC

STT

Linh vuwe, céqg viéc
gidi quyét

S6 hd so nhan giai quyét

Két qua giai quyét

Téng sb

Tron

dé

Sé hd so da giai quyét

S6 hd so dang giai quyét

Sé ky truwéc
chuyén qua

S6 moi
tiep nhan

Tbng sb6

Tra dung
th&i han

Tra qua
han

Tbng sb6

Chwa dén
han

Qua
han

Ghi chu

(2)

(3)

(4)

()

(6) (7) (8)

9)

(10)

(11)

Linh vwc A

Co quan nganh doc
cap tinh

Co quan nganh doc
cap huyén

Linh viec B

Cg quan nganh doc
cap tinh

Cg quan nganh doc
cap huyén

Tong

* Ghi cha: Téng sb wéc tinh 02 thang cubdi trong ky bao céo (dbi véi bao cao 6 thang va bao céo nadm lan 1):



Ngay thang nam

Ngwoi lap biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)
Biéu s6 07d/BTP/KSTT/KTTH _ TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET Bon vi bao cao: Tong cuc Thué/Hai
Ban hanh theo Thong tw s6 05/2014/TT- THU TUC HANH CCA-IF!NI_I-I; mle °3 oc’:qu(?N NGANH DOC gﬁzg/BtljéXHc\t/g;NHCSXH/NHPTVN (T
BTP ngay 07/02/2014. phap
Ngay nhan béo céo (BC): (6 thang/nam) DPon vi nhan bao cao: ’
Ky bao cao............. Bo... (T chirc phap ché)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nadm...)
DPon vj tinh: Sé hd so TTHC

Sb hd so nhan giai quyét Két qua giai quyét Ghi cha
Trong do Sé hd so da gidi quyét Sb hd so dang giai quyét
STT| Linhvuec, cong viéc gidiquyét | | Séky | Sémoi |Tongsd| Tradung | Traqua | Téngsd [Chua dén| Qua
TOng 80| tryge |tiép nhan thei han han han han
chuyén
qua

(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12)
| |Linh vec A

1 | Co quan nganh doc cép Trung
wong

Co quan nganh doc cép tinh

3 |Co quan nganh doc cap huyén
Il Linh vuc B

1 |Co quan nganh doc cap Trung
wong

2 |Co quan nganh doc cép tinh




Sb hd so nhan giai quyét Két qua giai quyét Ghi cha
Trong do S6 hd so da giai quyét S6 hé so dang giai quyét
STT| Linhvue, cong viéc gidiquyét | | Séky | Sémoi |Tongsd| Tradung | Traqua | Téngsd [Chua dén| Qua
Tong sO| trpgc  |tiép nhan thei han han han han
chuyén
qua

(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) ©9) (10)

(11)

3 |Co quan nganh cép huyén

Téng

* Ghi cht: Tdng s wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (ddi véi bao céo 6 thang va bao cao nam lan 1):

Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUGONG DON VI
(Ky, ghi r6 ho, tén) (Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)




Biéu s6 07d/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-

BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao cao (BC):

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET Bon vi bao cao:
THU TUC HANH CHINH TAI BIA PHUONG UBND cép finh (S& Tw phép)
(6 thang/nam) Pon vi nhan bao cao:

) B6 Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)
(Ttr ngay...thang...nam... dén ngay...thang...nam...)

DPon vj tinh: S& hd so TTHC

STT

Linh vire, cong viéc giai
quyét theo cap

Sb hd so nhan giai quyét Két qua giai quyét

Trong dé Sé hd so da gidi quyét Sb hd so dang giai quyét

Téng s6 |3 ky truse| S6 moi Chua dén
chuyén qual tiép nhan han

Ghi chu
Tra dung|Tra qua

thoihan| han | 1ON9 80

Tbng sb6 Qua han

(2)

3) (4) () (6) (7) (8) ©) (10) (11) (12)

TTHC thugc pham vi tham
quyen giai quyét cia UBND
cap tinh

TTHC do S& Ké hoach va
Dau tw tiep nhan, giadi quyét
TTHC

Linh vue ...

Linh vue ...

TTHC do S¢ Cong Thuong
ti€p nhan, gidi quyét TTHC

Linh vue ...

Linh vue ...




TTHC do S¢& Tai chinh tiép
nhan, gidi quyét TTHC

Linh vuc ...

Linh vuc ...

TTHC thudc pham vi tham
quyen gidi quyet cua UBND
cap huyén (ghi téng s6 don
vi cAp huyén, vi du: 23 don vj
cAp huyén)

Linh vue ...

Linh vuee .

TTHC thudc pham vi thdm
quyen g|a| quyet cla UBND
cap xa (tbng sb don vi cap
xa, vidu: 112 don vi cap xa)

Linh vue ...

Linh vue ...

Co quan/tb chirc thc hién
dich vu cbng (néu cd)

Linh vuece ...

Linh vuece ...

Tbng cong

* Ghi cht: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao céo 6 thang va bao cdo ndm lan 1):




Ngwoi lap biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Biéu s6 07e/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw sb 05/2014/TT-
BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhan bao cao (BC):

Ngay

] thang nam
THU TRUGONG DON VI

(Ky, déng déu, ghi ré ho, tén)

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINHBDon vi bao cao:
TAI BO, CO QUAN NGANG BO

(6 thang/nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nadm...)

I. TINH HINH TIEP NHAN, GIAlI QUYET TTHC

B9, co quan ngang B (Té chirc phap
ché)

Pon vi nhan bao cao:
B& Tw phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vj tinh: S6 hd so TTHC

STT

Linh vwe, cong viéc giai quyét

S6 hd so nhan gidi quyét

Két qua

iai quyét

Tbng sb

Tron

do

S6 ho so da giadi quyét

S0 ho so dang giai quyét Ghi chi

S0 ky trwoc
chuyén qua

Sé maoi
tiép nhén

Téng sb

Tra dung
thoi han

Tra qua
han

Chuwa

dén han Qua han

Téng sb

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

©) (10) (11) (12)

Linh vwec A

Cuc/vu/don vi thudc B, co
quan ngang B6

Co quan/tb chirc dwoc CQHC,
ngudi co thdm quyén Gy quyén
thwe hién dich vu céng (néu co)

Linh viec B (cac don vi nganh
doc thwc hién)

Co quan nganh doc cap TU

Co quan nganh doc cép tinh




Co quan nganh doc cép huyén

4 |Co quan/té chirc dwoc CQHC,
ngudi co thdm quyén Gy quyén
thwe hién dich vu céng (néu cd)

Téng

* Ghi cha: Téng sé wéc tinh 02 thang cudi trong ky bao céo (dbi véi bao cao 6 thang va bao céo nadm lan 1):

Il. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHIPONG AN GIAI QUYET (néu cé)

Néu tém t&t nguyén nhan chid yéu gay ra sy cham tré trong giai quyét TTHC va dé xuét phwong an giai quyét (néu co), dinh kém Biéu mau
079/BTP/KSTT/KTTH.

X Ngay thang nam
Nguwoi 1ap biéu THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng dau, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH CAC BIEU MAU SO: 07a, 07b, 07c, 07d, 07d, 07e
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
1. N&i dung
- B4o c&o tinh hinh, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

- Trach nhiém thuc hién bao céo: cac co quan duoc giao nhiém vu tryc tiép gidi quyét TTHC, nhw: UBND cép xa, UBND céap huyén (giai quyét
TTHC theo tham quyén)

2. Phwong phép tinh va cach ghi biéu
- Cot 1: Banh s6 thw ty lién tiép theo vi du tai mau
- Cot 2: Ghi tén linh vwe c6 TTHC trong ky bao céo; cac cap giai quyét TTHC.

- Cot 3, 4, 5: Ghi téng s6 TTHC da nhan dé giai quyét trong ky bao céo (c6t 3), bao gom s6 bd hd so' dé nghi gidi quyét TTHC tbn dong tir ky bao
cdo trwdc chuyén qua (cot 4) va sb bo hd so maéi tiép nhan trong ky bao cao (cot 5).



Cot3 = Cot (4 + 5)

- Cot 6, 7, 8: Ghi téng s6 hd so da dwoc giai quyét trong ky bao cao (cot 6) bang sb bo hd so gidi quyét TTHC tra dung thoi han (cot 7) va s6 bo
hé so da dwoc giai quyét nhwng khéng dang thdi han quy dinh (c6t 8).

Cot 6 = Cot (7 + 8)

- Cot 9: Ghi téng sb bd hd so dang gidi quyét, bang: sé bd hd so chwa tdi han gidi quyét (cot 10) va sb hé so da qua thdi han giai quyét (cot 11).
Cot9 = Cot (10 + 11)

- Co6t 10: Ghi sb bd hd so dang giai quyét, bao gdm: hé so mai tiép nhan, hd so dang dwoc cac co quan chuyén mén thuwc hién.

- Cot 11: Ghi téng s hd so da qua thoi han tra két qua con tén dong trong ky bao cao, ddng thoi liét ké cac TTHC nay theo hwdng dan tai mau
079/BTP/KSTT/KTTH.

Lwu y: Tkéng hop cac kho khan, vwéng méc va dé xuét, kién nghi phat sinh trong qua trinh theo dai, thong ké tinh hinh, két qua giai quyét TTHC
dwoc thé hién tai Muc I, IV Phu luc IV ban hanh kem theo Thong tw nay.

3. Ngudn sbé liéu

Tw s6 liéu bao cao glvi vé cla cac don vi thudc Bo, co quan ngang B9, cac co quan: Bao hiém xa hoi Viet Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi,
Ngan hang Phat trién Viét Nam, co quan nganh doc cép Trung wong, co quan nganh doc cép tinh va cac co quan chuyén mén thudéc UBND cép
tinh, UBND céap huyén, UBND xa.



Biéu s6 07g/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Théng tw s6 05/2014/TT-

BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bao cao (BC):

'NGUYEN NHAN QUA HAN DOI VOI
CAC TRUONG HOP TON DONG TRONG
GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH

(6 thang/nam)

(Ttr ngay...thang...ndm... dén ngay...thang...nam...)

I. TONG HOP NGUYEN NHAN QUA HAN

Pon vi bao cao:

- UBND huyén/thi xa/thanh phé... (Phong
Tw phap);

- UBND tinh/thanh phé... (S& Tw phap);
- B6, co quan ngang Bé.

Pon vi nhan bao cao:

Bo Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Pon vj tinh: S6 hd so TTHC

STT Linh vie, cong viéc gidi quyét Sé lwong hd Nguyén nhan quéa han Ghi cha
SO
(1) (2) (3) (4) (5)
1 |Linh vic ... (Vi du linh vec Dét dai) 50 a1x5; a2x3; b3x10; c1x50
2 |Linh vue ...
Linh vue ...
Tbng sb:

Il. CAC TRUONG HQP QUA HAN DO QUY PINH HANH CHINH
1) a1x5:

STT

Tén TTHC

Noi dung vwéng mac

Van ban QPPL

(1)

(2)

(3)

(4)

Linh vwc A

1

TTHC 1

(vi du tha tuc cAp gidy phép xay
dwng codng trinh, nha & riéng Ié)

Chuwa 16 rang & quy dinh vé diéu
kién ... (vi du diéu kién vé khu

dan cw hién hivu, 6n dinh)

Quy dinh tai Diéu ... Khoan ... Biém... clia Nghi dinh s6.../.../ND-CP
ngay ... thang... nam ... cta Chinh pht vé ...

(vi du: quy dinh tai Khoan 7 Diéu 4 clia Quyét dinh s 68/2010/Qb-




UBND ngay 14 thang 9 nam 2010 cia UBND TP HCM vé cap phép
xay dwng va quan ly xay dwng theo giay phép trén dia ban thanh phd

Hb Chi Minh);
2 [TTHC2
Il |Linh viec B
1 [TTHC3
2 [TTHC4
3 [TTHC5S
2. a2x3
STT Tén TTHC N6i dung vwéng mac Van ban QPPL
(1) (2) (©) (4)
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. Ngay thang nam
Ngwoi lap biéu THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, déng d&u, ghi ré ho, tén)

GIAI THICH BIEU MAU SO 07g/BTP/KSTT/KTTH

NGUYEN NHAN QUA HAN POI VOl CAC TRUONG HOP TON BONG TRONG GIAI QUYET TTHC
1. Téng hop nguyén nhan qua han:
- Cot 1:
+ Panh sb lién tiép theo day sb La ma dbi véi linh vuc
+ Panh sb lién tiép theo day sb tw nhién déi véi TTHC c6 hd so bi qua han giai quyét trong ky bao cao
- Cot 2: Liét ké TTHC c6 hd so bi qua han giai quyét trong ky bao céo theo Iinh vuc
- Cot 3: Ghi téng sb hd so qué han giai quyét trong ky bao céo twong trng véi tén TTHC ghi tai cot 2
- Cot 4: Bién ma sbé twong (rng clia cac nguyén nhan trd qua han theo hwéng dan dudi day:
a. Quy dinh hanh chinh
a1. Do quy dinh tai VBQPPL chwa rd rang
a2. Do quy dinh tai cac VBQPPL mau thuan véi nhau
a3. Do quy dinh tai VBQPPL khéng hop ly
a4. Do co ché phdi hop gitra cac co quan chwa tét (trong cac trudng hop gidi quyét theo co ché moét clra lién théng)
b. Can bd, cdng chirc
b1. Do thiéu bién ché
b2. Do trinh dd, ndng lwc han ché cta can b trwc tiép giai quyét

b3. Do can bd truc tiép giai quyét thiéu trach nhiém hodc nhiing nhiéu



c. Co s& vat chét, trang thiét bi
c1. Dién tich tru s& lam viéc chat hep, xubng cap

c2. Trang thiét bj thiéu hodc chat lwong kém

Vi du: Linh vwc dat dai cé 50 hd so qua han, trong d6 c¢6 05 hd so qua han do quy dinh tai vén ban QPPL chuwa ré rang: (a1x5);10 hd so qua han
do trinh dd, nang lwc han ché cla can bd truc tiép gidi quyét: (b2x10); 10 hd so qua han do can bd truc tiép gidi quyét thiéu trach nhiém hoac
nhiing nhiéu: (b3x10); c& 50 hd so qua han do trang thiét bj thiéu hodc chat lwong kém: (c2x50).... Di véi nhivng nguyén nhan khac, dé& nghi néu
cu thé ndi dung cia nguyén nhan (vi du: d-thién tai, d-do tranh ch&p dét dai...).

2. Cac trevdng hop qua han do quy dinh hanh chinh:

Dung dé dién giai cac nguyén nhan néu tai ma sb a1, a2, a3, trong do:
- Cot 2 ghi ro tén ctia TTHC;

- Cot 3 ghi rd ndi dung vwéng mac;

- Cot 4 ghi 16 diéu, khoan, diém, sb hiéu, trich yéu clia VBQPPL la nguyén nhan clia truong hop qua han trong gidi quyét TTHC (c6 thé dinh kem
van ban gidi thich vé nhirng han ché, bat cap, khéng hop ly clia cac van ban).



PHU LUC IV

DE CUONG HUONG DAN BAO CAO VE TINH HINH, KET QUA THU'C HIEN KIEM SOAT THU
TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tw s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cta B truéng BO Tw phap
huwéng dén céng bé, niém yét tha tuc hanh chinh va bao céo vé tinh hinh, két qué thuc hién kiém
soat tha tuc hanh chinh)

I. TINH HINH, KET QUA THY'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

1. Banh gia tac déng quy dinh TTHC

- Viéc danh gia tac dong quy dinh TTHC tai cac dv an, dy thao VBQPPL thudc thdm quyén ban
hanh cta Quoc héi, Uy ban thwong vu Quéc hdi, Chinh phad, Tha twéng Chinh phd, Bé treéng,
Thu trwdng co quan ngang Bo;

- Viéc danh gia tac dong quy dinh TTHC tai cac dy thdo VBQPPL thudc thdm quyén ban hanh
cta Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Tham gia y kién déi véi van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC

- Viéc tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai dw thdo théng tw hodc théng tw lién tich;

- Viéc tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai dw thdo VBQPPL thudc thdm quyén ban hanh cua
HG6i dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh;

- Viéc tham gla y klen vé thi tuc giai quyét cong viéc dwoc quy dinh tai dy thao van ban hudng
dan thudc thdm quyén do co quan nha nwéc cap trén giao nhiém vu hodc Gy quyén ban hanh

(danh cho cac co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x& hoi, Ngan hang
Phat trién Viét Nam).

3. Tham gia thdm dinh quy dinh TTHC tai dw an, dw thdo VBQPPL
- Viéc tham gia thAm dinh TTHC tai dy thao théng tw hoac théng tw lién tich;

- Viéc tham gia thadm dinh TTHC tai dy thdo VBQPPL thudc thdm quyén ban hanh cta Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh;

- Viéc tham gia tham dinh tha tuc giai quyét cong viéc tai dy thao van ban huwéng dan thuéc thdm
quyén do co quan nha nwéc cp trén giao nhiém vu ho&c Gy quyén ban hanh (danh cho cac co
quan: B&o hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam).
Ngoai cac ndi dung co ban néu trén, co’ quan bao cao can néu rd viéc tiép thu, giai trinh cta co
quan chu tri soan thao doi voi y kién tham gia ve quy dinh TTHC cua cac co quan tham gia y
kien.

4. Vé cong bd, cong khai, nhap dir liéu TTHC vao CSDLQG

- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh céng bo trong ky bo cao: sb lwong Quyét dinh cong
b0, trong dé c6 bao nhiéu TTHC quy dinh m&i; TTHC slra d6i, b6 sung; TTHC huy bd, bai bo.

- Tinh hinh, két qgé nhap di ligu vé quy dinh TTHC, trong dé bao nhiéu TTHC da dwoc nhap vao
Co s& di¥ liéu qudc gia vé quy dinh TTHC; bao nhiéu TTHC dé nghi m& coéng khai.

5. Vé ra soat, don gian héa TTHC

Trong trwong hop ¢é ndi dung vé tinh hinh, két qua ra soat, co quan bao céo cung cap sb lig
sau: tong s6 TTHC duwoc tién hanh ra soat, danh gia; s6 TTHC va s6 VBQPPL dy kién stra ddi,
bd sung, quy dinh mé&i theo thdm quyén; s6 TTHC va s6 VBQPPL kién nghi co' quan c6 thdm
quyén stra dbi, bd sung, quy dinh méi.

6. V& tinh hinh, két qua giai quyét TTHC

- Tdng s6 h6 so yéu cau giai quyét TTHC trong thang, trong d6: S6 hé so' moi tiép nhan; S6 ho
so tr ky bao cao trwdc chuyén qua;



- Két qua giai quyét TTHC: S6 hd so da glal quyet (trong do: so hd so giai quyet dang han; s6 ho
so giai quyét qua han); Sé hd so dang giai quyét, trong dé: s hd so chwa dén han; s6 hd so da
qua han.

7. Vé tiép nhan va xt ly phan anh, kién nghj vé TTHC

- Tng s6 phan anh, kién nghi da tiép nhan trong ky bao cao, trong do: S6 phan anh, kién nghj vé
quy dinh hanh chinh; S6 phan anh, kién nghi vé hanh vi hanh chinh.

- Tinh hinh, két qua xd ly: S6 phan anh, kién nghi da chuyén xd ly, sb phan anh, kién nghj da co
két qua x ly.
8. V& cong tac truyén théng hé tro hoat dong kiém soat TTHC

- Céc hinh thirc cy thé da thwc hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chi trwong, chinh sach,
phép luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

- Cac két qua khac da thuc hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chu trvong, chinh sach,
phép luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

9. V& viéc nghién clru, dé& xuét sang kién cai cach TTHC (néu co)

10. Tinh hinh, két qua thyc hién cac phwong an don gian héa TTHC da duoc cép co thdm quyén
phé duyét trén co sé& két qua ra soat ctia Bé an don gian hoa TTHC trén cac linh vwec quan ly
nha nwéc giai doan 2007 - 2010

11. N6i dung khac

- Viéc ban hanh déng b, cu thé cac chinh sach, quy chudn, tiéu chuén, dinh mdc kinh té - ky
thuat gan voi viéc giai quyét TTHC trén céac linh ve kinh té - xa hoi.

- Kién toan tb chirc Phong Kiém soat TTHC va thiét 1ap hé thdng can bo dau méi tai vu, cuc, s&,
ban, nganh, UBND cép huyén va cap xa.

- Vé cong tac xay dwng, ban hanh vq td chire thuc hién véan ban trién khai nhiém vu trong noi bo
clia B9, nganh, dia phwong (Quy ché, Quy trinh, Ké hoach...).

- Hoat déng dén dbc, tap huan hwéng dan nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh.

- Vé cong tac thanh tra, kiém tra: s Jén thanh tra, kiém tra viéc thwc hién kiém soat tht tuc hanh
chinh; hinh thirc kiém tra; két qua kiém tra.

- Viéc khen thuwéng, x& ly can bo, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém soét thuwe hién tha tuc
hanh chinh.

Il. DANH GIA CHUNG

- Banh gia chung vé hiéu qua cong tac kiém soat TTHC trén cac linh vuc thudc thAdm quyén quan
ly ctia co' quan b&o cdo. So sanh hiéu qua cong tac kiém soat TTHC ky nay véi cung ky ndm
truoc;

- Tw danh gia mirc dd hoan thanh cong tac kiém soat TTHC clia co quan
- Danh gia nhirng khé khan, vwéng méc, ton tai, han ché trong cong tac kiém soat TTHC:

+ Néu cu thé nhirng khé khan, vudng méac, ton tai, han ché tai co quan, don vi tric thudc trong
cbng tac kiém soat TTHC

+ Rhén tich rd nguyén nhan chi quan, khach quan ctia nhirtng kho khan, vwéng mac, tdn tai, han
ché va nguyén nhan.

ll. PHUONG HU'ONG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU TRONG TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu nhirng dinh hwdng, muc tiéu co ban, nhirng giai phap, nhiém vu cu thé trong cdng kiém
soat TTHC sé duwoc tap trung thire hién trong ky tiep theo.



(Ky tiép theo duoc hiéu nhu sau: dbi véi bao céo 6 thang la 6 thang cudi nam, dbi véi bao cao
nam la nam sau).

IV. KIEN NGHI VA BE XUAT

- Kién nghj co quan c6 thdm quyén nghién ctru bd sung, diéu chinh chinh sach, phap luat vé
kiém soat TTHC (néu phat hién co6 thieu sot, bat cap);

- Kién nghi co’ quan c6 thdm quyén huong dan the hién cac quy dinh ctia phap luat vé kiém
soat TTHC (néu c6 vwdng mac);

- Dé xuét cac giai phap, sang kién nang cao hiéu qua cong tac kiém soat TTHC, khac phuc
nhirng kho khan, vwéng mac;

- C4c ndi dung cu thé khac can kién nghi, dé xuét./.



